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คำนำ  
 

 การจัดทำคู ่มือแนวทางการดำเนินกิจกรรมสภานักเรียน ของสำนักงานเขตพื ้นที่
การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส พ.ศ. 2568 เล่มนี้ ได้มีการปรับปรุงเรียบเรียงขึ้นใหม่ สืบเนื่องจาก
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้จัดทำคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานกิจกรรมสภานักเรียน 
(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗) เพื่อเป็นกรอบและแนวทางการปฏิบัติงานกิจกรรมสภานักเรียน สำหรับ
ผู ้รับผิดชอบงานสภานักเรียนของโรงเรียนและเขตพื้นที ่การศึกษา มีความรู้  ความเข้าใจกระบวน          
การทำงานของกิจกรรมสภานักเรียน และใช้เป็นแนวปฏิบัติในการส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน      
ได้อย่างเหมาะสม และมีการพัฒนาที่ยั่งยืน ดังปรากฏรายละเอียดตามเอกสารนี้  

ขอขอบคุณผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุกท่านที่ได้ร่วมจัดทำ คู่มือแนวทางการดำเนินกิจกรรม   
สภานักเรียน ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส พ.ศ. 2568 สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส หวังว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรทางการศึกษา และโรงเรียน
ในสังกัด สามารถนำไปเป็นกรอบแนวทางในการดำเนินกิจกรรมสภานักเรียนตามบริบทของโรงเรียนและ
เขตพ้ืนที่การศึกษาได้เป็นอย่างด ี
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ส่วนที่ 1 
บทนำ 

หลักการและเหตุผล 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2545 (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2553และ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 เห็นความสำคัญของการจัดการศึกษา จึงบัญญัติหลักการไว้    
ในหมวด 1 มาตรา 7 โดยระบุว่าในกระบวนการเรียนรู้ต้องมุ่งปลูกฝังจิตสำนึกที่ถูกต้องเกี่ยวกับการเมือง
การปกครองในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข  รู้จักรักษาและส่งเสริมสิทธิ 
หน้าที่ เสรีภาพ ความเคารพกฎหมายความเสมอภาคและศักดิ์ศรีความเป็นมนุษย์  มีความภาคภูมิใจ       
ในความเป็นไทย รู้จักรักษาผลประโยชน์ส่วนรวมและของประเทศชาติ เพื่อให้เป็นแนวทางในการนำไป    
สู่การจัดการศึกษาที่มีคุณภาพ กระทรวงศึกษาธิการ จึงได้กำหนดแผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2560 - 
2579 โดยมีโครงการส่งเสริมประชาธิปไตยในสถานศึกษา เป็นโครงการสำคัญเร่งด่วน ภายใต้ยุทธศาสตร์
การจัดการศึกษาเพื่อความมั่นคงของสังคมและประเทศชาติ โดยมีแนวทางในการพัฒนาการปลูกฝังและ
เสริมสร้างวิถีประชาธิปไตย ความสามัคคีสมานฉันท์ สันติวิธี ต่อต้านการทุจริตคอร์รัปชั่นและยึดมั่น     
การปกครองในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข ประกอบกับเด็กและเยาวชน
เป็นทรัพยากรที่มีค่ายิ่ง หากได้รับการพัฒนาและได้รับโอกาสให้ใช้ความสามารถอย่างเต็มศักยภาพ     
ย่อมเป็นกำลังสำคัญในการสืบทอดความเป็นชาติ สามารถพัฒนาประเทศให้เจริญก้าวหน้า เทียบเท่านานา
อารยประเทศ เด็กและเยาวชนจึงเป็นความหวังในการจรรโลงชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ ประวัติศาสตร์ 
ภูมิปัญญาวัฒนธรรม รวมทั้งการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติให้อยู่คู่สังคมไทย 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กำหนดให้ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาดำเนิน
กิจกรรมสภานักเรียนให้เป็นไปตามมาตรการแนวทางในการจัดทำระเบียบว่าด้วยสภานักเรียน คู่มือ
แนวทางการปฏิบัติงานกิจกรรมสภานักเรียน การจัดการเลือกตั้งคณะกรรมการสภานักเรียน ทั้งระดับ
โรงเรียนและระดับเขตพื้นที่การศึกษา การจัดอบรมกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ การขับเคลื่อนตาม
ข้อคิดเห็นสภานักเรียน ระดับประเทศ การส่งเสริมการจัดการแข่งขันกิจกรรมสภานักเรียน เพ่ือเสริมสร้าง
คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปลูกฝังค่านิยมหลักของคนไทย 12 ประการ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส เล็งเห็นว่าการจะให้บุคลากรทั้งในส่วนของ
เขตพื้นที่การศึกษาและบุคลากรในสถานศึกษาที่รับผิดชอบการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนมีความรู้        
ความเข้าใจ และมีแนวทางในการนำไปประยุกต์ใช้ในการส่งเสริมและสร้างความตระหนักให้นักเรียน      
ไดเ้รียนรู้บทบาทหน้าที่ความเป็นพลเมืองที่ดีและการส่งเสริมวิถีประชาธิปไตยอันได้แก่ คารวธรรม สามัคคี
ธรรม ปัญญาธรรม รวมทั้งได้น้อมนำหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง การมีจิตอาสา หลักธรรมาภิบาล 
หลักสิทธิเด็ก และพัฒนาตนเองอย่างเต็มตามศักยภาพ คุณลักษณะอันพึงประสงค ์การอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม
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และความเป็นพลโลก ตามบริบทและความเหมาะสมของโรงเรียน จึงเห็นควรจัดทำคู ่มือแนวทาง         
การดำเนินกิจกรรมสภานักเรียน ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส พ.ศ. 2568 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื ่อให้บุคลากรผู ้ปฏิบัติงานมีแนวทางในการดำเนินงานสภานักเรียนครอบคลุมภารกิจ       

ตามแนวทางที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พ้ืนฐานกำหนด 
2. เพื่อให้ผู้รับผิดชอบงานสภานักเรียนสามารถจัดกิจกรรมสภานักเรียน ได้อย่างมีประสิทธิภาพ

และประสิทธิผล 
3. ลดข้อผิดพลาดจากการทำงานที่ไม่เป็นระบบ  

ขอบเขตเนื้อหา 
เอกสารคู่มือแนวทางการดำเนินกิจกรรมสภานักเรียนในสถานศึกษา กำหนดขอบข่ายเนื ้อหา

สาระสำคัญ ดังนี้ 
1. แนวทางการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนและประชาธิปไตยในโรงเรียน   
2. ที่มาสภานักเรียน 
3. โครงสร้างสภานักเรียน 
4. การประชุมสภานักเรียน 
5. เครือข่ายสภานักเรียนและการมีส่วนร่วม 
6. การบูรณาการกิจกรรมสภานักเรียนกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
7. การเสนอโครงการ/กิจกรรม  
8. การประเมินกิจกรรมสภานักเรียน 

 9. การแข่งขันโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. สถานศึกษาสามารถดำเนินงานสภานักเรียนที่ครอบคลุมภารกิจ 
2. ผู ้ร ับผิดชอบงานสภานักเรียนของโรงเรียนและเขตพื้นที ่การศึกษา  สามารถจัดกิจกรรม      

สภานักเรียนได้อย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล 
3. นักเรยีนได้เรียนรู้วิถีประชาธิปไตยและนำไปประยุกต์ใช้ในชีวิตประจำวัน ได้อย่างเหมาะสม 
4. สำนักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษามโีรงเรียนตนแบบสภานักเรยีนเพิม่ข้ึนอย่างต่อเนื่อง 

 

 

 

 



๓ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

ส่วนที่ 2 
แนวทางการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนและประชาธิปไตยในโรงเรียน 

จุดมุ่งหมายสำคัญของสภานักเรียน คือ การเปิดโอกาสให้นักเรียนได้เรียนรู้เรื่องกระบวนการ
ประชาธิปไตย วิถีประชาธิปไตย การเป็นผู้นำ การทำงานเป็นทีม และการมีส่วนร่วมในการบริหาร        
จัดการพัฒนาโรงเรียน โดยใช้กระบวนการประชาธิปไตยอันเป็นวัฒนธรรมในการอยู่ร่วมกันในโรงเรียน    
เป็นกลไกในการดำเนินงาน มุ่งเน้นให้นักเรียนได้ซึมซับและคุ้นเคยกับบรรยากาศความเป็นประชาธิปไตย 
มีคารวธรรม ปัญญาธรรม สามัคคีธรรม ในการสร้างความสงบสุขในสังคม ตั้งแต่ระดับครอบครัว โรงเรียน 
ชุมชนไปจนถึงสังคมระดับใหญ่ สภานักเรียนเป็นรากฐานที่มีความหมาย และมีความสำคัญต่อการพัฒนา
ทรัพยากรบุคคล ให้เติบโตขึ้นเป็นพลังที่เข้มแข็งในการสร้างสรรค์ความเป็นประชาธิปไตย ดังนั้น โรงเรียน 
จึงควรสนับสนุนส่งเสริมให้นักเรียนทุกคนมีส่วนร่วมในกิจกรรมสภานักเรียนและควรใช้เป็นกิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียน ที่มุ ่งเน้นให้ผู ้เรียนบูรณาการความรู้ ทักษะ ประสบการณ์ที่ได้จากการเรียนรู้ตามกลุ่มสาระ       
การเรียนรู้ เพื่อหล่อหลอมให้นักเรียนเป็นมนุษย์ที่สมบูรณ์ มีความงอกงามด้านร่างกาย อารมณ์ สังคม
สติปัญญา คุณธรรม จริยธรรม และค่านิยมอันพึงประสงค์ 

ดังนั้น การดำเนินการกิจกรรมสภานักเรียน จึงเป็นกระบวนการที่จะนำไปสู่การสร้างคุณลักษณะ
ของนักเรียนที่สังคมคาดหวัง โดยเฉพาะ วิถีประชาธิปไตย รวมทั้งการใช้หลักธรรมาภิบาล การมีส่วนรว่ม
และการแก้ปัญหาโดยหลักสันติวิธี อย่างไรก็ตาม ครูและผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายควรนำกิจกรรมสภานักเรียน 
เป็นเครื่องมือเพ่ือการพัฒนานักเรียน โรงเรียน และสังคม ในมิติต่างๆ ดังนี้ 

1 การนำสภานักเรียนสู่การพัฒนาชีวิตและสังคม 
1.1 ด้านการพัฒนาผู้เรียน 
    1. สภานักเรียน เป็นกิจกรรมหนึ่งที่ส่งเสริมการสร้างทักษะชีวิตของนักเรียน เพื่อให้

นักเรียนเป็นผู้มีทักษะต่างๆอาทิ การคิดวิเคราะห์ การคิดอย่างสร้างสรรค์ การเห็นคุณค่าของตนเอง    
การรู้จักเห็นใจผู้อ่ืน การเคารพในเสียงส่วนใหญ่รับฟังความคิดเห็นเสียงส่วนน้อย เห็นและรู้คุณค่าศักดิ์ศรี
ของความเป็นมนุษย์ การตระหนักในความรับผิดชอบต่อส่วนร่วมการสร้างสัมพันธภาพและรู้จักสื่อสาร
อย่างเหมาะสม การตัดสินใจแก้ปัญหาโดยสันติวิธี รวมทั้ง การมีทักษะในการควบคุมอารมณ์สามารถ
ปรับตัวให้เข้ากับสถานการณ์ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2. สภานักเรียน เป็นกระบวนการประชาธิปไตยที่มีกิจกรรมหลากหลายรูปแบบซึ่งล้วน
แต่ส่งเสริมให้ผู้เรียนมีคุณธรรม จริยธรรมและค่านิยมที่ดีงาม เช่น ความรับผิดชอบ ความซื่อสัตย์สุจริต    
ความกตัญญูกตเวท ีความเมตตากรุณา ความเสียสละ เอ้ือเฟ้ือเผื่อแผ่ ความประหยัด รู้จักพอเพียงมีทักษะ
ในการจัดการ ขยัน อดทน ละเอียดรอบคอบ และสามารถทำงานร่วมกับผู้อ่ืนได้ 

3. สภานักเรียน เป็นกลไกสำคัญในการพัฒนานักเรียนให้มีทักษะในการดูแลปกป้อง 
คุ้มครองสิทธิและเสรีภาพของตนเองและเพ่ือนนักเรียนในโรงเรียน 
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4. การมีส่วนร่วมในสภานักเรียนจะช่วยสร้างลักษณะการเป็นผู ้นำ  และผู ้ตามที ่ดี         
มีจิตสำนึกสาธารณะ เห็นคุณค่าของระบบการปกครองตามหลักธรรมาภิบาล เคารพสิทธิเสรีภาพ และ
กติกาข้อตกลงของหมู่คณะ รู้จักยอมรับและชื่นชมการกระทำของผู้อื่นอย่างมีน้ำใจนักกีฬา 

1.2 ด้านการพัฒนาโรงเรียน 
1. สภานักเร ียน สามารถทำหน้าที ่ให ้ความคิดเห็นเสนอแนะ และร่วมวางแผน          

การดำเนินงานด้านต่างๆ ของโรงเรียนให้เป็นไปตามวิสัยทัศน์ พันธกิจ และเป้าประสงค์ของโรงเรียน 
2. สภานักเรียน เป็นกลไกในการพิจารณา กลั่นกรองและให้ความเห็นชอบ แผนงาน 

โครงการ และการจัดกิจกรรมขององค์กรนักเรียนในโรงเรียน 
3. สภานักเรียน ช่วยดูแลทุกข์สุขของนักเรียนทุกคนในโรงเรียน และให้การพิทักษ์ 

ปกป้อง คุ ้มครอง สิทธิ เสรีภาพและรักษาผลประโยชน์ของทุกคนในโรงเรียน เป็นกำลังสำคัญใน          
การป้องกัน แก้ไขปัญหา และข้อขัดแย้งต่างๆ ที่เกิดขึ้นในโรงเรียน 

4. สภานักเรียน สามารถให้ความช่วยเหลือผู้บริหารครู ในการบริหารจัดการทรัพยากร
ของโรงเรียนอย่างคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดและเป็นพลังขับเคลื่อนให้เกิดการจัดกิจกรรมต่างๆ  
ร่วมกับเพื่อนนักเรียนในโรงเรียน 

5. สภานักเรียน เป็นเสียงสะท้อนเพื่อให้การพัฒนาคุณภาพการจัดการเรียนการสอน
เป็นไปตามนโยบายการปฏิรูปการศึกษา สามารถดูแลการจัดกิจกรรมการเรียนรู ้ของโรงเรียนให้มี
ประสิทธิภาพ และมีคุณภาพ เกิดประโยชน์สูงสุดแก่นักเรียนทุกคน 

6. สภานักเรียน ช่วยประสานความร่วมมือกับบุคคล หน่วยงานและเครือข่ายสภานักเรียน 
เพ่ือสร้างความเข้มแข็งให้แก่สภานักเรียน 

7. สภานักเรียน ร่วมดำเนินการพัฒนาระบบข้อมูลข่าวสาร เพื ่อการสื ่อสารอย่าง
สร้างสรรค ์ทันต่อเหตุการณ์ตรงไปตรงมา เกิดประโยชน์ต่อการพัฒนาโรงเรียน 

8. เป็นองค์ประกอบสำคัญในการสร้างบรรยากาศความเป็นประชาธิปไตยในโรงเรียน 
เพื ่อส่งเสริมให้นักเรียนทุกคนได้เรียนรู ้กระบวนการประชาธิปไตยที ่ถูกต้อง  สอดคล้องกับระบบ          
การปกครองของประเทศ 

1.3 ด้านการพัฒนาสังคมและประเทศชาติ 
1. ร่วมกิจกรรมกับเครือข่ายสภานักเรียนระดับเขตพื้นที่การศึกษา เพื่อร่วมกันจัดตั้ง 

สภานักเรียนระดับประเทศและก้าวสู่ประชาคมอาเซียน 
2. ช่วยให้ข้อเสนอแนะและความเห็นต่อรัฐบาลในการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา    

ทั้งในด้านการบริหาร ด้านวิชาการ ด้านกิจการนักเรียนและอ่ืนๆ 
3. ร่วมทำหน้าที่สืบสานความรู้ ภูมิปัญญาไทย วัฒนธรรมและเอกลักษณ์ ของชาติ 
4. ช่วยเสนอความเห็นเกี่ยวกับการพิทักษ์ปกป้องและคุ้มครองสิทธิเด็ก การจัดระเบียบสื่อ 

การแก้ปัญหายาเสพติดและอบายมุข การใช้ความรุนแรง รวมทั้งการแก้ไขปัญหาสังคมที่ส่งผลกระทบต่อ
คุณภาพชีวิตของเด็กและเยาวชน 
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คารวธรรม 

สามคัคีธรรม 

5. เป็นผู้นำในการริเริ่มสร้างสรรค์ เพ่ือให้นักเรียนทั่วไปได้ปฏิบัติกิจกรรมช่วยเหลือ หรือ
การบำเพ็ญตนให้เป็นประโยชน์ต่อสังคม 

2. การสร้างวิถีประชาธิปไตย     (คารวธรรม สามัคคีธรรม และปัญญาธรรม) 
    วิถ ีหมายถึง สาย แนว ทาง ถนน  

ประชาธิปไตย หมายถึง แบบการปกครองที่ถือมติปวงชนเป็นใหญ่  
ดังนั้นคำว่า "วิถีประชาธิปไตย " หมายถึง การดำรงชีวิตโดยยึดมั่นในหลักศีลธรรมและธรรม

ของศาสนา มีหลักการทางประชาธิปไตยในการดำรงชีวิต ปฏิบัติตนตามกฎหมายเป็นประโยชน์ต่อสังคม   
โดยมีการช่วยเหลือเกื้อกูลกันอันจะก่อให้เกิดการพัฒนาสังคมและประเทศชาติให้เป็นสังคมประชาธิปไตย
อย่างแท้จริง วิถีประชาธิปไตยประกอบด้วยพฤติกรรมที่แสดงออก 3 ลักษณะ คือ คารวธรรม สามัคคี
ธรรม และปัญญาธรรม 

หมายถึง การมีความเคารพซ่ึงกันและกันของบุคคลที่อยู่
รวมกันในสังคม 

1. การเคารพในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ได้แก่ การร่วมกิจกรรมต่าง ๆ ที่จัดขึ้นเพ่ือ
แสดงความจงรักภักดีต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ เช่น ธงชาติ พระบรมฉายาลักษณ์ เพลงสรรเสริญพระ
บารมี เคารพในหลักการปฏิบัติของศาสนาที่ตนนับถือและไม่ ลบหลู่ศาสนาอื่น  

2. เคารพซึ่งกันและกันทางกาย เช่น การแสดงความเคารพแก่บุคคลซึ่งอาวุโสกว่า การให้เกียรติผู้อื่น  
3. เคารพทางวาจา เช่น การพูดจาให้เหมาะสมกับกาลเทศะ ใช้คำพูดให้เหมาะสมกับฐานะของ

บุคคล พูดจาสุภาพ  
4. เคารพในสิทธิของผู้อื่น ไม่ล่วงละเมิดสิทธิของผู้อื่นทั้งทางกายและวาจา  
5. เคารพในความคิดเห็นของผู้อื่น ยอมรับในความคิดเห็นที่แตกต่าง  
6. เคารพในกฎระเบียบของสังคม เช่น วัฒนธรรมประเพณี กฎหมายของบ้านเมือง 
 

หมายถึง การร่วมมือช่วยเหลือซึ่งกันและกัน  
มีความเอ้ือเฟื้อเผื่อแผ่ต่อกัน เพื่อให้เกิดประโยชน์ต่อส่วนรวม 

1. การรู้จักประสานประโยชน์โดยถือประโยชน์ของส่วนรวมเป็นที่ตั้ง  
2. ร่วมมือกันทำงาน ไม่เอาเปรียบผู้อ่ืน  
3. รับผิดชอบต่อหน้าที่ ทั้งส่วนตนและส่วนรวม  
4. รักหมู่คณะ และช่วยเหลือเกื้อกูลซึ่งกันและกัน  
5. รักษาความเป็นน้ำหนึ่งใจเดียวกันของกลุ่มและสังคม  
6. เสียสละความสุขส่วนตนหรือหมู่คณะเพ่ือประโยชน์ของส่วนรวมและประเทศชาติ  
7. หลีกเลี่ยงความขัดแย้ง รู้จักอดทนอดกลั้น รู้รักสามัคคี 
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ปัญญาธรรม     หมายถึง การใช้สติปัญญาในการดำเนินชีวิตที่ดีงาม 
 

1. การไม่ยึดถือความคิดเห็นของตนเป็นใหญ่  
2. การปฏิบัติตามมติของเสียงส่วนมากและรับฟังเสียงส่วนน้อย  
3. ใช้เหตุผล ในการตัดสินปัญหาทั้งปวง  
4. ใช้สติปัญญาในการไตร่ตรองวิเคราะห์สถานการณ์ต่าง ๆ  
5. วิเคราะห์และประมวลข่าวสารข้อมูลด้วยความรอบคอบ  
6. พิจารณาด้วยเหตุผล ด้วยใจเป็นธรรม ไม่ลำเอียง ไม่หลงผิด มีใจเป็นกลาง ปราศจากอคติ 

3. การขับเคลื่อนและเงื่อนไขความสำเร็จ 
สภานักเร ียนเป็นกิจกรรมสำคัญในการพัฒนานักเร ียนให้มีภาวะผู ้นำที ่ใช้กระบวนการ

ประชาธิปไตยและนำหลักธรรมาภิบาลมาดำเนินงาน ดังนั้น เพ่ือให้การดำเนินงานมีความยั่งยืนผู้เกี่ยวข้อง
ทุกฝ่าย ตั้งแต่ระดับกระทรวงศึกษาธิการ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษา โรงเรียนและองค์กรภายนอก จะต้องขับเคลื่อนให้มีการดำเนินกิจกรรมสภานักเรียน ดังนี้ 

3.1 ระดับสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
1. กำหนดเป็นยุทธศาสตร์เพื ่อให้ม ีการจัดกิจกรรมพัฒนาผู ้เร ียนและสนับสนุน

งบประมาณให้แก่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาดำเนินการจัดกิจกรรมสภานักเรียนในระดับเขตพื้นที่
การศึกษา และระดับโรงเรียน 

2. ส่งเสริม สนับสนุนการพัฒนาบุคลากรที่เก่ียวข้องทุกระดับ 
3. สนับสนุนการผลิตสื่อ เอกสารและวิดิทัศน์เพื่อพัฒนากิจกรรมสภานักเรียน 
4. กำหนดให้กิจกรรมสภานักเรียนเป็นตัวชี้วัดหนึ่งของการประกันคุณภาพการศึกษา 
5. เผยแพร่ต้นแบบกิจกรรมดีเด่น และตัวอย่างความสำเร็จของกิจกรรมสภานักเรียน 
6. กำหนดให้มีการคัดเลือกและประกาศให้เป็นโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 

3.2 ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
1. สนับสนุนการดำเนินการกิจกรรมสภานักเรียนระดับเขตพื้นที่การศึกษาและสภา

นักเรียนในโรงเรียนอย่างจริงจังและต่อเนื่อง 
2. ส่งเสริม สนับสนุน การพัฒนาครูและบุคลากรที่เก่ียวข้องทุกระดับ 
3. สร้างเครือข่ายสภานักเรียนกับองค์กรต่างๆ ในท้องถิ่นท้ังองค์กรภาครัฐและเอกชน 
4. ส่งเสริมให้ดำเนินการจัดประชุมสภานักเรียนระดับเขตพื้นที ่การศึกษาคัดเลือก

คณะกรรมการสภานักเรียนระดับเขตเพ่ือเป็นผู้แทนเข้าร่วมเป็นสมาชิกสภานักเรียนระดับประเทศ 
5. ส่งเสริม สนับสนุนให้โรงเรียนในสังกัดเข้าร่วมการแข่งขันกิจกรรมสภานักเรียนในระดับต่าง  ๆ
6. ส่งเสริมให้สภานักเรียนดำเนินโครงการที่สร้างสรรค์และเป็นประโยชน์ต่อสังคม 
7. ส่งเสริม ดูแล กำกับ ติดตาม นิเทศ และประเมินผลเพื่อพัฒนาการดำเนินกิ จกรรม

สภานักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและระดับโรงเรียน 
 



๗ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

8. เผยแพร่ต้นแบบกิจกรรมสภานักเรียนดีเด่น 
9. สรุปรายงานผลการดำเนินการสภานักเรียนระดับเขตพื้นที่การศึกษา และระดับ

โรงเรียนเสนอสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
3.3 ระดับโรงเรียน 

1. ดำเนินการจัดกิจกรรมสภานักเรียนให้เป็นรูปธรรมอย่างต่อเนื่อง 
2. พัฒนา ครูและบุคลากรที่เกี่ยวข้องให้มีศักยภาพในการดำเนินการจัดกิจกรรมสภานักเรียน 
3. สร้างบรรยากาศในการดำเนินกิจกรรมสภานักเรียนในโรงเรียนให้เอื้อต่อการเรียนรู้

ของนักเรียน 
4. ชี้แนะแนวทางการดำเนินการจัดกิจกรรมสภานักเรียนให้เหมาะสมกับสภาวะแวดล้อม

และสถานการณ ์
5. ส่งเสริมสนับสนุนสภานักเรียนให้มีส่วนร่วมในการดำเนินกิจกรรมที่เป็นประโยชน์ต่อ

โรงเรียน ชุมชนและสังคม 
6. กำกับ ติดตาม นิเทศ และประเมินผล เพ่ือพัฒนาการดำเนินการกิจกรรมสภานักเรียน 
7. เผยแพร่ผลการดำเนินงานของสภานักเรียน 
8. สรุปรายงานผลการดำเนินการสภานักเรียนเสนอสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

    มาตรการในการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียน 
  ระดับ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 
➢ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ส่งเสริมโรงเรียนให้มีการจัดตั้งสภานักเรียน และปฏิบัติหน้าที่

เพ่ือส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน 
 

➢ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา จัดให้มีคณะกรรมการสภานักเรียนของเขตพื้นที่การศึกษาที่มี
ความเข้มแข็งและเป็นแบบอย่างที่ดีได ้
 

➢ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ส่งเสริมให้สภานักเรียนมีการพัฒนาผ่านกิจกรรมในระดับต่าง ๆ 
 

➢ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา นิเทศ กำกับ ติดตาม ประเมินผล ปรับปรุงและพัฒนาการ
ดำเนินงานของสภานักเรียนอย่างเป็นระบบ 

 
 

 

 

 

1 

2 

3 

4 



๘ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

1. สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา จัดทำระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนและคู่มือการดำเนินงาน       
สภานักเรียนของสำนักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา 

2. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ดำเนินการจัดตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนของสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษา แต่งตั้งที่ปรึกษาและคณะทำงานสภานักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาทุกปี
การศึกษา 

3. สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา กำหนดแผนงาน/โครงการ ส่ งเสริมกิจกรรมสภานักเรียนใน
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

4. สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา จัดอบรมสัมมนา/กิจกรรมแลกเปลี ่ยนเรียนรู้ /ศึกษาดูงาน        
การดำเนินงานสภานักเรียนของโรงเรียนที่มีการดำเนินงานสภานักเรียนอย่างเข้มแข็ง 

5. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ส่งเสริม สนับสนุนการจัดการแข่งขันกิจกรรมสภานักเรียนในทุก
ระดับ 

6. ที ่ปรึกษาและคณะทำงานสภานักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา นิเทศ  ติดตาม 
ประเมินผลและปรับปรุงการดำเนินงานสภานักเรียนของสถานศึกษาในสังกัดอย่างต่อเนื่อง 

7. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา รายงานผลการดำเนินงานสภานักเรียนเขตพ้ืนที่การศึกษาให้
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานทราบในเดือนพฤษภาคมของทุกปี 
 

     มาตรการในการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียน  
     ระดับสถานศึกษา 
 

➢ โรงเรียนดำเนินงานส่งเสริมกิจกรรมสภานักเรียน เพื่อเสริมสร้างผู้เรียนให้ดำเนินชีวิตตามวิถี
ประชาธิปไตย 

➢ โรงเรียน ส่งเสริม สนับสนุน สภานักเรียนให้มีส่วนร่วมในกิจกรรมที่หลากหลายอย่างต่อเนื่อง 
➢ โรงเรียน ส่งเสริม สนับสนุน ให้สภานักเรียน สร้างเครือข่ายความร่วมมือกับบุคคล ชุมชน 

องคก์รต่าง ๆ หน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน 
➢ โรงเรียน นิเทศ กำกับ ติดตาม ประเมินผล ปรับปรุงและพัฒนาการดำเนินงานสภานักเรียน

อย่างเป็นระบบและรายงานผลต่อหน่วยงานต้นสังกัดเป็นประจำทุกปี 
 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

แนวทางในการดำเนินงาน 

 



๙ 
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1. โรงเรียนดำเนินการจัดตั้งสภานักเรียน โรงเรียนละ 1 สภานักเรียน 
2. โรงเรียนจัดทำระเบียบว่าด้วยสภานักเรียน ที ่สอดคล้องกับคู่มือแนวทางการปฏิบัต ิงาน        

สภานักเรียนของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานและจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานสภานักเรียน
ที่สอดคล้องกับระเบียบโรงเรียนว่าด้วยสภานักเรียน 

3. โรงเรียนจัดทำโครงการ/กิจกรรม ที่ส่งเสริมการดำเนินงานของสภานักเรียนในแผนปฏิบัติ     
การประจำปี ของโรงเรียน 

4. โรงเรียนส่งเสริมและสนับสนุนให้สภานักเรียนมีแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมของสภานักเรียน     
ที่สอดคล้องกับแผนปฏิบัติการประจำปีของโรงเรียน 

5. โรงเรียนบูรณาการกิจกรรมสภานักเรียนให้สอดคล้องกับการจัดการเรียนรู้ของทุกกลุ่มสาระ  
การเรียนรู้ 

6. โรงเรียนส่งเสริม สนับสนุน สภานักเรียนให้ดำเนินกิจกรรมตามหลักวิถีประชาธิปไตย อันได้แก่ 
คารวธรรม สามัคคีธรรม ปัญญาธรรม รวมทั้งน้อมนำหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง การมีจิตอาสา   
การเรียนรู ้ประวัติศาสตร์ หลักธรรมาภิบาล หลักสิทธิเด็ก คุณลักษณะอันพึงประสงค์ การอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อมและความเป็นพลโลก ตามบริบทของโรงเรียนได้อย่างเหมาะสม 

7. โรงเรียนกำหนดให้มีการเลือกตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนของปีการศึกษาถัดไป ก่อนปิดภาค
เรียนของแตล่ะปีการศึกษา 

8 สภานักเรียนมีเครือข่ายความร่วมมือกับบุคคล ชุมชน องค์กรต่าง ๆ หน่วยงานทั้งภาครัฐและ
เอกชน  

9. โรงเรียนนิเทศ กำกับ ติดตาม ประเมินผล ปรับปรุงการดำเนินงานของสภานักเรียน ให้มีวิธี
ปฏิบัติในการขับเคลื่อนกิจกรรมสภานักเรียนอย่างเป็นระบบและมีประสิทธิภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวทางในการดำเนินงาน 

 



๑๐ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

การสร้างความเข้มแข็งให้แก่สภานักเรียนมีจุดมุ่งหมายเพื่อยกระดับสภานักเรียนให้เป็นสากล  
และมีความยั ่งยืน การที ่สภานักเรียนจะมีความเข้มแข็งได้นั ้น จำเป็นที ่ผู ้เกี ่ยวข้องต้องมีความเข้าใจ                  
มีความมุ่งมั่น ใส่ใจ และเข้าใจในเรื่องของสภานักเรียน ทั้งในมุมของนักเรียน ครู ผู้บริหาร ผู้ปกครอง 
ชุมชน ตลอดจนองค์กรภาครัฐและเอกชน เพื ่อให้เห็นภาพรวมตลอดจนความสำคัญของการมีและ       
การพัฒนาสภานักเรียนให้มีความเข้มแข็งและยั่งยืน 

นักเร ียน เป็นเป้าหมายแรกของการส่งเสริม พัฒนาศักยภาพในด้านต่างๆ เช่น ความรู้           
ความเข้าใจในเรื่องของสิทธิเด็กทักษะการพูด การคิด วิสัยทัศน์ การสื่อสาร การประสานงาน การทำงาน
เป็นทีม และอ่ืนๆ 

ครู คือ ผู้ที ่มีความสำคัญ เพราะต้องเป็นทั้งผู ้ส่งเสริมสนับสนุน แนะนำ ทั้งในด้านความคิด 
ตลอดจนเป็นที่พึ่งให้กับเด็กในเรื่องต่างๆ เรียกว่าต้องเป็นทั้งพ่อ แม่ และพ่ีน้องไปพร้อมๆ กัน 

ผู้บริหาร คือ ผู้สนับสนุนหลักของสภานักเรียน การกำหนดเป็นนโยบายตลอดจนการแต่งตั้งและ
มอบหมายให้มีครูที่ปรึกษารับผิดชอบดำเนินการ รวมทั้งการสนับสนุนงบประมาณสนับสนุนกิจกรรมของ
สภานักเรียนก็อยู่ที่ผู้บริหารทั้งสิ้น 

ผู้ปกครอง คือ ผู้ที ่เด็กต้องคอยเหลือบมองอยู ่ทุกครั้งเมื่อต้องไปทำกิจกรรมทั้งในและนอก
โรงเรียน ว่าจะอนุญาตหรือไม่รวมทั้งการสนับสนุนในด้านอื่นๆ ตามศักยภาพของผู้ปกครองแต่ละท่าน 

ชุมชนและองค์กรภาครัฐและเอกชน คือ ผู้สนับสนุนให้สภานักเรียนได้มีโอกาสได้เรียนรู้  สร้าง
เสริมประสบการณ์และมีส่วนร่วม สนับสนุนสภานักเรียนให้มีความเข้มแข็งได้ในที่สุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

    



๑๑ 
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กิจกรรมที่ 1  รูปแบบและที่มาของสภานักเรียน  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังแสดงวิธีการและขั้นตอนการกำหนดที่มาของสภานักเรียน 



๑๒ 
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วิธีการและข้ันตอนการกำหนดที่มาของสภานักเรียน 

การกำหนดที่มาของสภานักเรียนให้เกิดความเป็นรูปธรรมของโรงเรียน สามารถดำเนินการตาม
วิธีการและขั้นตอนต่อไปนี้ 

1. แต่งตั ้งคณะกรรมการดำเนินงานสภานักเรียนในภาพรวม โดยความรับผิดชอบของกลุ่ม
บริหารงานทั่วไป (งานกิจการนักเรียน) เพื่อกำหนดผู้รับผิดชอบในการวิเคราะห์และออกแบบโครงสร้าง
การบริหารงานสภานักเรียนของโรงเรียนให้เกิดเป็นรูปธรรม 

2. วิเคราะห์และออกแบบโครงสร้างการบริหารงานสภานักเรียนของโรงเรียน โดยคณะกรรมการ 
ดำเนินงานสภานักเรียนในข้อ 1 เพื่อออกแบบโครงสร้างของสภานักเรียนของโรงเรียนที่เป็นเอกภาพ   
ตามขนาดและบริบทของโรงเร ียน เช ่น โรงเร ียนขนาดเล็ก และขนาดกลาง เล ือกใช้โครงสร้าง             
การบริหารงานสภานักเรียนที่ไม่ซับซ้อนและมีจำนวนคณะกรรมการสภานักเรียนไม่มาก หรือ โรงเรียน
ขนาดใหญ่ และขนาดใหญ่พิเศษเลือกใช้โครงสร้างการบริหารงานสภานักเรียนที ่ซ ับซ้อนและมี
คณะกรรมการสภานักเรียนจำนวนมากกว่าโรงเรียนทั่วไป 

3. จัดทำระเบียบโรงเรียนว่าด้วยสภานักเรียน โดยความร่วมมือของคณะกรรมการดำเนินงาน
สภานักเรียน เพื่อกำหนดภารกิจงานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียนที่ขับเคลื่อนโดยสภานักเรียนไว้เป็น
หมวดต่าง ๆ ได้แก่ บททั่วไป วัตถุประสงค์ องค์ประกอบของคณะกรรมการสภานักเรียน การสรรหา
คณะกรรมการสภานักเร ียน สมาชิกภาพ การบริหารงานสภานักเร ียน บทบาทและหน้าที ่ของ             
สภานักเรียน การประชุมคณะกรรมการสภานักเรียน และบทเฉพาะกาล ซึ่งโรงเรียนสามารถเพิ่มจำนวน
หมวดได้ตามความเหมาะสม  

4. จัดทำคู่มือการดำเนินงานสภานักเรียน เพื่อใช้เป็นแนวปฏิบัติสำหรับการดำเนินงานของ     
สภานักเรียนที่ชัดเจน โดยการจัดทำคู่มือจะต้องสอดคล้องกับระเบียบโรงเรียนว่าด้วยสภานักเรียนในข้อ 3 
โดยต้องระบ ุและขยายความในแต่ละหมวดเพิ่มเติมให้เห็นรายละเอียดอย่างชัดเจน  

5. ส่งเสริมให้มีการลงสมัครรับเลือกตั้งประธานคณะกรรมการสภานักเรียนหรือคณะกรรมการ
สภานักเรียนซึ่งสามารถลงสมัครได้ทั้งในรูปแบบรายบุคคล กรณีเลือกตั้งเฉพาะประธานคณะกรรมการ
สภานักเรียนและสมัครในรูปแบบพรรค กรณีเลือกตั ้งทั ้งประธานคณะกรรมการสภานักเรียนและ
คณะกรรมการสภานักเรียน ทั้งนี ้ให้มีการลงสมัครมากกว่าหนึ่งราย/หนึ่งพรรค  

6. ดำเนินการรับสมัครประธานคณะกรรมการสภานักเรียนหรือคณะกรรมการสภานักเรียน       
เพื ่อตรวจสอบคุณสมบัติของผู ้สมัครรับเลือกตั ้งเป ็นประธานคณะกรรมการสภานักเร ียนหรือ
คณะกรรมการสภานักเรียน ตามประกาศของโรงเรียนที่สอดคล้องกับระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนของ
โรงเรียน ในหมวดการเลือกตั้ง จับสลากหมายเลข ออกประกาศรายชื่อและหมายเลขผู้สมัครรับเลือกตั้ง 

 7. หาเสียงเลือกตั้ง เป็นการเปิดโอกาสให้ผู้สมัครรับเลือกตั้ง ได้นำเสนอวิสัยทัศน์ แนวนโยบาย 
และวิธีการในการร่วมพัฒนาโรงเรียนเมื่อได้รับการเลือกตั้งด้วยวิธีการที่หลากหลายและเปิดโอกาสให้     
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นักเรียนซึ่งเป็นสมาชิกของโรงเรียนได้ใช้วิจารณญาณในการเลือกผู้ลงสมัครเลือกตั้ง บนพื้นฐานการใช้สิทธิ 
และเสรีภาพอย่างสร้างสรรค์  

8. เลือกตั้งประธานคณะกรรมการสภานักเรียนหรือคณะกรรมการสภานักเรียน โดยสามารถ   
ดำเนินการเลือกตั้งได้ 2 แนวทาง คือ 1) กรณีใช้บัตรเลือกตั้ง มีขั้นตอนประกอบด้วย (1) ตรวจบัญชี
รายชื่อ (2) แสดงตนขอรับบัตรเลือกตั้ง (3) รับบัตรเลือกตั้ง (4) เข้าคูหากากบาท (5) หย่อนบัตรเลือกตั้ง
ลงหีบ และ 2) กรณีใช้เครื่องเลือกตั้งแบบอิเล็กทรอนิกส์ มีขั้นตอนประกอบด้วย (1) ตรวจบัญชีรายชื่อ 
(2) แสดงตนขอใช้สิทธิ์เลือกตั้ง (3) เข้าคูหา กดปุ่มเลือกผู้สมัคร  

9. นับคะแนนการเลือกตั้ง เป็นขั้นตอนการประมวลผลหลังเสร็จสิ้นกระบวนการเลือกตั้ง ซึ่งใน
กรณีใช้บัตรเลือกตั้งจะมีการนับคะแนน โดยแยกประเภทบัตรออกเป็น 3 ประเภท คือ บัตรดี บัตรเสีย 
และบัตรไม่ประสงค์ลงคะแนน ส่วนในกรณีเลือกตั ้งโดยเครื ่องเลือกตั ้งแบบอิเล็กทรอนิกส์  จะมี            
การประมวลผลคะแนนออกเป็น 2 ประเภท คือ คะแนนดี และคะแนนไม่ประสงค์ลงคะแนน ซึ่งผู ้ได้
คะแนนสูงสุดจากการเลือกตั้งจะได้รับเลือกตั้งเป็นประธานคณะกรรมการสภานักเรียนหรือคณะกรรมการ
สภานักเรียน  

10. ประกาศผลการเลือกตั้งอย่างเป็นทางการ เป็นขั้นตอนการออกประกาศของโรงเรียนเพื่อให้ 
ทราบผลการเลือกตั้งอย่างเป็นทางการโดยผู้อำนวยการโรงเรียนลงนาม โดยในประกาศจะระบุปีการศึกษา
ที่เลือกตั้ง จำนวนผู้มีสิทธิ์ ผู้ใช้สิทธิ์ บัตรดี บัตรเสีย บัตรไม่ประสงค์ลงคะแนน และคะแนนของผู้รับสมัคร 
รับเลือกตั้งแต่ละหมายเลข และผู้ได้รับการเลือกตั้ง  

11. ดำเนินการสรรหาคณะกรรมการสภานักเรียนจากส่วนอ่ืน (ถ้ามี) เช่น คณะกรรมการจาก
การคัดเลือกคณะกรรมการจากคณะสี และคณะกรรมการจากผู้แทนชั้นเรียน เป็นต้น  

12. ออกคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนและครูที่ปรึกษาคณะกรรมการสภานักเรียน  
เป็นขั้นตอนการออกคำสั่งแต่งตั้งของโรงเรียนที่ลงนามโดยผผู้อำนวยการสถานศึกษา 
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(ตัวอย่าง) 
แนวทางในการจัดทำระเบียบโรงเรียนว่าด้วยสภานักเรียน 

 

 

ระเบียบโรงเรียน...................... 

ว่าด้วยสภานักเรียน ปีพุทธศักราช...................... 

เพื ่อใหการดําเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนของโรงเรียน เป็นไปตามแนวทางที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนดและสอดคลองกับรูปแบบการปกครองในระบอบประชาธิปไตย
อันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข จึงกำหนดระเบียบว่าด้วยสภานักเรียน ดังนี้ 

หมวด 1 
บททั่วไป 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบโรงเรียน.......... ว่าด้วยสภานักเรยีน ปีพุทธศักราช...........” 
ข้อ 2 ระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ หลังจากวันประกาศใช้เป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ผู้อำนวยการโรงเรียน............... เป็นผู้ประกาศใช้ระเบียบ 
ข้อ 4 ในระเบียบนี้ว่าด้วย 
       โรงเรียน หมายถึง โรงเรียน............... 

 สภานักเรียน หมายถึง สภานักเรียนโรงเรียน...................... 
 คณะกรรมการสภานักเรียน หมายถึง นักเรียนที่ได้รับการเลือกตั้ง และหรือการคัดเลือก 

และหรือการแต่งตั ้งโดยตำแหน่งตามระเบียบโรงเรียน....................ว่าด้วยสภานักเรียนโรงเรียน
........................ 

ครูที่ปรึกษา หมายถึง ครูผู้ไดร้ับการแต่งตั้งใหเป็นที่ปรึกษาคณะกรรมการสภานักเรียน 
คณะกรรมการที ่ปรึกษา หมายถึง ผู ้ที ่ได้รับการแต่งตั้งใหเป็นที ่ปรึกษาคณะกรรมการ      

สภานักเรียนโรงเรียน………......... ประกอบด้วย 1) ประธานที่ปรึกษา (ผู้อํานวยการโรงเรียน............)      
2) ผู้ที่รับผิดชอบงานสภานักเรียนและ 3) ครูที่ปรึกษาอย่างน้อย 2 คนข้ึนไป 

หมวด 2 
วัตถุประสงค์ 

ข้อ...................... 
ฯลฯ 
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หมวด 3  
องค์ประกอบของคณะกรรมการสภานักเรียน 

ข้อ..................... 
ฯลฯ 

หมวด 4 
การเลือกตั้ง  

ข้อ................... 
ฯลฯ 

หมวด 5 
การสรรหาคณะกรรมการสภานักเรียน  

ข้อ...................การสรรหาคณะกรรมการสภานักเรียนใหดำเนินการโดย.........(อาจจะใชวิธีการเลือกตั้ง 
และหรือการคัดเลือก และหรือการแต่งตั้งโดยตําแหนง ตามขนาดและบริบทของโรงเรียน) 
ข้อ...................การเลือกตั้ง.............................................................................................................. 

ฯลฯ 

หมวด 6  
สมาชิกภาพ 

ข้อ.................... 
ฯลฯ 

หมวด 7  
การบริหารงานสภานักเรียน  

ข้อ................... 
ฯลฯ 

หมวด 8  
บทบาทและหน้าที่ของสภานักเรียน  

ข้อ................... 
ฯลฯ 

หมวด 9  
การประชุมสภานักเรียน  

ข้อ................... 
ฯลฯ 
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บทเฉพาะกาล  
ข้อ................... 

ฯลฯ 
 
 
 

ประกาศ ณ วันที.่...............เดือน.....................พ.ศ................. 

(.................................................................) 
ผู้อำนวยการโรงเรยีน............................................... 

 
หมายเหตุ สามารถเพ่ิมจำนวนหมวดไดต้ามขนาดและบรบิทของโรงเรียน 

 

 

แนวทางการประเมินที่มาของสภานักเรียน 

1. ตรวจสอบการกำหนดระเบียบโรงเรียนว่าด้วยสภานักเรียนให้มีความเหมาะสม ตามแนวทางที่ 
ที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนดและสอดคล้องกับรูปแบบการปกครองในระบอบ
ประชาธิปไตยอันม ีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข  

2. สังเกตการหาเสียงเลือกตั ้ง การมีส่วนร่วมในการเลือกตั ้งของนักเรียน และการดำเนิน        
การเลือกตั้งคณะกรรมการสภานักเรียน  

การสรุปและรายงานผล 
1. ตรวจสอบความถูกตอง/เหมาะสม  
2. ปรับปรุงแกไขในกรณีทีไ่ม่เป็นไปตามแนวทางท่ีเหมาะสม   
3. เสนอผู้อำนวยการโรงเรียนทราบและลงนาม  
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 กิจกรรมที่ 2 โครงสร้างสภานักเรียน 

 

แผนภูมิ ขั้นตอนการดำเนินงานสภานักเรียน 

 

 

 
 

 
 

 
 

วิธีและข้ันตอนการดำเนินงาน 
โดยทั ่วไปโครงสร้างและรูปแบบของสภานักเรียนแต่ละโรงเรียนจะประกอบด้วย  สมาชิก        

สภานักเรียน 3 ลักษณะ คือ สมาชิกสภานักเรียนที่มาจากการดำเนินการเลือกตั้งในระดับโรงเรียน อาจจะ
เลือกตั้งแบบเป็นพรรคหรือเป็นรายบุคคล ที่ลงสมัครรับเลือกตั้งเป็นประธานคณะกรรมการสภานักเรียน
คณะกรรมการที่มาจากการคัดเลือกและคณะกรรมการที่มาจากการแต่งตั้งโดยตำแหน่ง  เพื่อเป็นตัวแทน
ของนักเรียนเข้าร่วมเป็นคณะกรรมการสภานักเรียนด้วย รูปแบบและจำนวนของคณะกรรมการ         
สภานักเรียนนั้น ให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนของโรงเรียน หากโรงเรียนเห็นสมควรที่จะ
เปิดโอกาสให้นักเรียนได้มีส่วนร่วมในการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียน โรงเรียนอาจจะกำหนดให้        
สภานักเรียนมีคณะอนุกรรมการฝ่ายต่าง ๆ ที่สอดคล้องกับโครงสร้าง แต่ทั้งนี้ ต้องมีการกำหนดจำนวน 
บทบาทหน้าที่ของคณะอนุกรรมการนั้นไว้ในระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนด้วย 

โครงสร้างของคณะกรรมการสภานักเรียน โดยทั่วไป มี 2 รูปแบบ คือ รูปแบบที่ 1 และ รูปแบบ
ที่ 2 ทั้งนี ้โรงเรียนสามารถเลือกใช้ได้ตามบริบทและความเหมาะสม เป็นไปตามระเบียบว่าด้วย           
สภานักเรียนของโรงเรียนดังแสดงไว้ในแผนผังต่อไปนี้ 

 

 

 

ตรวจสอบ 
ภารกิจ/โครงสร้าง 

ตรวจสอบและกำหนดการดำรงตำแหน่ง
คณะกรรมการตามโครงสร้างฯ 

ออกคำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสภานักเรียน 

ประชุมคณะกรรมการสภา
นักเรียน/ชี้แจงกรอบภาระ

งาน 

ปฏิบัติงานตาม 
กรอบภารกิจ/คำสั่ง 



๑๘ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

รูปแบบที่ 1  

โครงสร้างของคณะกรรมการสภานักเรียน 

โรงเรียน................................................... 

 
กรณีมีรองประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 1 คน 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีมีรองประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 2 คน 

 

 

 

 

 

 

 

*** ฝ่ายอืน่ ๆ ตามความเหมาะสม ตามทีก่ำหนดไว้ตามระเบียบว่าด้วยสภานักเรยีนของโรงเรียน 

 



๑๙ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

รูปแบบที่ 2 

โครงสร้างของคณะกรรมการสภานักเรียน 

โรงเรียน................................................... 

 
กรณีมีรองประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 2 คน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** ฝ่ายอืน่ ๆ ตามความเหมาะสม ตามทีก่ำหนดไว้ตามระเบียบว่าด้วยสภานักเรยีนของโรงเรียน 
*** จำนวนคณะกรรมการที่เป็นองค์ประกอบของคณะกรรมการสภานักเรยีน สามารถเพ่ิมหรือลดจำนวน
กลุม่ได้ตามบริบทและความเหมาะสมของโรงเรียน 

 

 

 

 



๒๐ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

กรณีมีรองประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 4 คน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** ฝ่ายอืน่ ๆ ตามความเหมาะสม ตามทีก่ำหนดไว้ตามระเบียบว่าด้วยสภานักเรยีนของโรงเรียน 
*** จำนวนคณะกรรมการที่เป็นองค์ประกอบของคณะกรรมการสภานักเรยีน สามารถเพ่ิมหรือลดจำนวน
กลุม่ได้ตามบริบทและความเหมาะสมของโรงเรียน 

 

 

 
 
 
 



๒๑ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

(คำสั่งตามรูปแบบท่ี 1) 

 

 

คำสั่งโรงเรียน............................................ 
ที่............/.................... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนและครูที่ปรึกษาสภานักเรียน 

ด้วยโรงเรียน.......................ได้กำหนดให้มีการสรรหาคณะกรรมการสภานักเรียน ประจำปี
.................. ตามระเบียบว่าด้วยสภานักเรียน หมวด 4 การสรรหาคณะกรรมการสภานักเร ียน            
โดยคณะกรรมการดำเนินงานได้ดำเนินงานสรรหาคณะกรรมการสภานักเรียนเป็นที ่เรียบร้อยแล้ว          
จ ึงแต่งต ั ้ งคณะกรรมการสภานักเร ียนและคร ูท ี ่ปร ึกษาคณะกรรมการสภาน ักเร ียนโรงเร ียน
...............................ดังต่อไปนี้ 

1.  คณะกรรมการสภานักเรียน ประกอบด้วย 
    1.1 ชื่อ.......................................ประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 

1.2 ชื่อ.......................................รองประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 
1.3 ชื่อ.......................................รองประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 
1.4 ชื่อ.......................................เหรัญญิก 
1.5 ชื่อ.......................................หัวหน้าประชาสัมพันธ์ 
1.6 ชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่ายวิชาการ 
1.7 ชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่ายกิจกรรม 
1.8 ชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่ายปกครอง 
1.9 ชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่ายชุมนุม 
1.10 ชื่อ....................................หัวหน้าฝ่ายสัมพันธ์ชุมชนและเครือข่าย 
1.11 ชื่อ....................................กรรมการฝ่าย............. 

1) ....................................... 
2) ....................................... 

ฯลฯ 
1.12 ชื่อ....................................เลขานุการคณะกรรมการสภานักเรียน 

1) ....................................... 
2) ....................................... 
 
 



๒๒ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

2. ครูที่ปรึกษาสภานักเรียน 
2.1 ............................................................................ 
2.2 ............................................................................ 

ให้คณะกรรมการสภานักเรียนปฏิบัติหน้าที่ตามที่กำหนดไว้ในระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนของ
โรงเรียน ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่.................เดือน.......................พ.ศ............ ......... 
 
 
 

(.................................................................) 
ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................... 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๓ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

(คำสั่งตามรูปแบบท่ี 2) 

 

 

คำสั่งโรงเรียน............................................ 
ที่............/.................... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนและครูที่ปรึกษาสภานักเรียน 

ด้วยโรงเรียน.......................ได้กำหนดให้มีการสรรหาคณะกรรมการสภานักเรียน ประจำปี
.................. ตามระเบียบว่าด้วยสภานักเรียน หมวด 4 การสรรหาคณะกรรมการสภานักเร ียน            
โดยคณะกรรมการดำเนินงานได้ดำเนินงานสรรหาคณะกรรมการสภานักเรียนเป็นที ่เรียบร้อยแล้ว          
จ ึงแต่งต ั ้ งคณะกรรมการสภานักเร ียนและคร ูท ี ่ปร ึกษาคณะกรรมการสภาน ักเร ียนโรงเร ียน
...............................ดังต่อไปนี้ 

1.  คณะกรรมการสภานักเรียน ประกอบด้วย 

 1.1 คณะกรรมการบริหารสภานักเรียน 
          1. ชื่อ.......................................ประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 

2. ชื่อ.......................................รองประธานคณะกรรมการสภานักเรียน คนที่ 1 
3. ชื่อ.......................................รองประธานคณะกรรมการสภานักเรียน คนที่ 2 
4. ชื่อ.......................................เหรัญญิก 
5. ชื่อ.......................................หัวหน้าประชาสัมพันธ์ 
6. ชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่ายวิชาการ 
7. ชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่ายกิจกรรม 
8. ชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่ายปกครอง 
9. ชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่ายชุมนุม 
10. ชื่อ....................................หัวหน้าฝ่ายสัมพันธ์ชุมชนและเครือข่าย 
11. ชื่อ....................................กรรมการฝ่าย............. 

11.1) ....................................... 
11.2) ....................................... 
11.3) ....................................... 

ฯลฯ 
12. ชื่อ....................................เลขานุการคณะกรรมการสภานักเรียน 

 



๒๔ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

1.2 คณะกรรมการผู้แทนชั้นนักเรียน 
1) ....................................... 
2) ....................................... 
3) ....................................... 

ฯลฯ 
1.3 คณะกรรมการผู้แทนคณะสี 

1) ....................................... 
2) ....................................... 
3) ....................................... 

ฯลฯ 
1.4 ....................................... 

1) ....................................... 
2) ....................................... 
3) ....................................... 

ฯลฯ 
2. ครูที่ปรึกษาคณะกรรมการสภานักเรียน 

2.1 ............................................................................ 
2.2 ............................................................................ 

ให้คณะกรรมการสภานักเรียนปฏิบัติหน้าที่ตามที่กำหนดไว้ในระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนของ
โรงเรียน ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่.................เดือน.......................พ.ศ..................... 
 
 
 

(.................................................................) 
ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................... 

 
 
 
 



๒๕ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

แนวทางการประเมินโครงสร้างคณะกรรมการสภานักเรียน 

1. ตรวจสอบการกำหนดโครงสร้างให้ครบถวนตามรูปแบบกำหนดโครงสร้างคณะกรรมการสภานักเรียน   
2. มีการมอบหมายงานของคณะกรรมการสภานักเรียนใหฝยต่าง ๆ 

การสรุปและรายงานผล 

1. ตรวจสอบความถูกต้อง  
2. ปรับปรุงแก้ไขในกรณีที่ไม่เป็นไปตามแนวทางท่ีเหมาะสม  
3. เสนอผู้อำนวยการโรงเรียนทราบและลงนาม 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๖ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

       กจิกรรมที่ 3 การประชุมสภานักเรียน 

การประชุมเป็นกิจกรรมที่ทำให้บุคลากรในองค์กรเกิดความเข้าใจที่ตรงกัน เปิดโอกาสให้สมาชิก   
ได้แสดงความคิดเห็น วิธีการแก้ปัญหาต่าง ๆ จากสมาชิกอย่างทั่วถึง สมาชิกผู้ร่วมประชุมต้องรู้บทบาท
หน้าที่ของตน ผู้ทำหน้าที่ประธานต้องสามารถใช้เทคนิคในการนำและควบคุมการประชุ มเพื่อให้ผู ้เข้า
ประชุมมีการแลกเปลี่ยนความคิดเห็น มีการเสนอความคิดที่ทำให้เกิดการยอมรับและเป็นประโยชน์ต่อ
องค์กร 

ขั้นตอนการประชุมคณะกรรมการสภานักเรียน ประกอบด้วย 

1. ก่อนการประชุม 
1.1 จัดทำระเบียบวาระและเตรียมเอกสารการประชุม 
1.2 แจ้งกำหนดการประชุมและติดต่อผู้เข้าร่วมประชุม 
1.3 เตรียมสถานที่ประชุม 

2. การประชุม 
2.1 ลงทะเบียนผู้มาประชุมและผู้เข้าร่วมประชุม 
2.2 ดำเนินการประชุม 
2.3 จดบันทึกการประชุม 

3. หลังการประชุม 
3.1 จัดทำรายงานการประชุม 
3.2 นำรายงานการประชุมเสนอผู้บริหารตามลำดับ 
3.3 นำผลการประชุมสู่การปฏิบัติ 
 

1. ก่อนการประชุม 
1.1 จัดทำ ระเบียบวาระและเตรียมเอกสารการประชุม 

1) จัดทำ ระเบียบวาระ 
การดำเนินการจัดทำระเบียบวาระการประชุมให้ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี

ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 ซึ่งกำ หนดระเบียบวาระการประชุมไว้ ดังนี้ 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องการรับรองรายงานการประชุม 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 



๒๗ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

ระเบียบวาระที 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
เมื่อประธานกล่าวเปิดประชุมแล้ว หากไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้เขียนว่า “ไม่มี” ระเบียบวาระ   

ที่ 1 นี้ ไม่ต้องมีการ “ลงมติ” เพราะไม่ใช่เรื่องพิจารณา แต่อาจมี “ข้อสังเกต” ได้ ระเบียบวาระนี้จะลง
ท้ายว่า “ท่ีประชุมรับทราบ” โดยปกติให้ประธานเท่านั้นเป็นผู้แจ้ง 

 ระเบียบวาระที 2 เรื่องการรับรองรายงานการประชุม  
ประธานจะเป็นผู ้เสนอให้ที ่ประชุมพิจารณารายงานการประชุมครั ้งที ่ผ่านมาหรือประธาน

มอบหมาย ให้เลขานุการแจ้งให้ที่ประชุมทราบโดยอาจให้พิจารณาทีละหน้าในกรณีที่มิได้แจกล่วงหน้า
หรือรวบยอด ทั้งฉบับ ในกรณีที่แจกล่วงหน้าแล้วหากมีผู้เสนอแก้ไขเลขานุการจะต้องบันทึกข้อความที่
แก้ไขใหม่อย่างละเอียด และข้อความใหม่จะต้องปรากฏในรายงานการประชุมระเบียบวาระนี้จะลงท้ายว่า 
“ที่ประชุมพิจารณาแล้วรับรอง รายงานการประชุมครั้งที่ ..........โดยไม่มีการแก้ไข (หรือมีการแก้ไข)”    
การรับรองรายงานการประชุม อาจทำ ได ้3 วิธี  

1) รับรองในการประชุมครั้งนั้น ใช้สำหรับกรณีเรื่องเร่งด่วน ให้ประธานหรือเลขานุการของที่
ประชุมอ่านสรุปมติให้ที่ประชุมพิจารณารับรอง  

2) รับรองในการประชุมครั้งต่อไป ประธานหรือเลขานุการ เสนอรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว 
มาให้ที่ประชุมพิจารณารับรอง  

3) รับรองโดยการแจ้งเวียน ใช้ในกรณีที่ไม่มีการประชุม ครั้งต่อไป หรือมีแต่ยังกำหนดเวลา
ประชุมครั้งต่อไปไม่ได้ หรือมีระยะเวลาห่างจากการประชุมครั้งนั้นมากให้เลขานุการส่งรายงานการประชุม
ไปให้บุคคลในคณะกรรมการพิจารณารับรอง ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมทราบ 
การรายงานผลการดำเนินงานของคณะกรรมการแต่ละฝ่ายให้ที่ประชุมทราบที่ประชุมเพียงแต่

“รับทราบ” หรือ “มีข้อสังเกต” เช่นเดียวกับระเบียบวาระท่ี 1 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 
ระเบียบวาระนี้เป็นหัวใจของการประชุม ซึ่งควรจะมีการอภิปรายอย่างหลากหลายด้วยเหตุผล

ตามวิถีประชาธิปไตย ซึ่งเลขานุการจะต้องส่งข้อมูลประกอบการพิจารณาให้คณะกรรมการสภานักเรียน
ศึกษาล่วงหน้า หากข้อมูลมากจะต้องสรุปสาระสำคัญให้คณะกรรมการอ่านด้วยหัวข้อต่าง  ๆ ที่จะนำมา
พิจารณาจะต้องตั้งชื ่อเรื ่องให้กระชับชัดเจนทุกเรื่อง เมื่อผู้เกี ่ยวข้องอ่านจะทราบทันทีว่าเป็นเรื่องใด       
ทำให้ประหยัดเวลาอ่าน และในที่ประชุมก็อภิปรายได้ตรงประเด็น ตัวอย่างการตั้งชื่อเรื่อง เช่น 

1) การขอใช้งบประมาณในการจัดกิจกรรม 
2) การแก้ปัญหาพฤติกรรมนักเรียน 
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ระเบียบวาระที่ 4 คณะกรรมสภานักเรียนอาจขอคำแนะนำจากครูที่ปรึกษาสภานักเรียนก่อนลงมติ      
เพื่อประกอบการพิจารณาก่อนการลงมติโดยจะลงท้ายมติที่ประชุมด้วยคำว่า  “ที่ประชุมมีมติอนุมัติตาม
เสนอ” หรือ “ท่ีประชุมพิจารณาแล้วมีมติดังนี้ 1......2......3.........” เป็นต้น 

มติที่ประชุมจะต้องกระชับหรือชัดเจนว่าอนุมัติหรือไม่ มอบหมายให้ใคร ทำ อะไร ให้แล้วเสร็จ
เมื่อไร อย่างไร เป็นต้น 

ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
ระเบียบวาระนี้เป็นเรื่องที่ไม่ได้บรรจุไว้ในระเบียบวาระการประชุมหรือนัดหมายการประชุมครั้งต่อไป 

การเตรียมเอกสารการประชุม 
เอกสารการประชุม ฝ่ายเลขานุการหรือผู้ที่รับผิดชอบจัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องในการประชุม 

1.2 แจ้งกำหนดการประชุมและติดต่อผู้เข้าร่วมประชุม  
ฝ่ายเลขานุการหรือผู้ที่รับผิดชอบดำเนินการแจ้งกำ หนดการประชุมและติดต่อผู้เข้าร่วมประชุม 

ก่อนวันประชุม ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ  
1.3 เตรียมสถานที่ประชุม  

การจัดเตรียมสถานที่ประชุมของคณะกรรมสภานักเรียน ควรประกอบด้วย  
1) สถานที่ในการประชุม อาจประชุมที่ห้องสภานักเรียน หรือห้องที่เหมาะสมขึ้นอยู่กับบริบทของ

โรงเรียน  
2) การจัดรูปแบบห้องประชุม  

2.1) จัดให้มีสัญลักษณ์สถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ ตามรูปแบบของกรมศาสนา 
กระทรวงวัฒนธรรมกรณีที่คณะกรรมการสภานักเรียนนับถือศาสนาอื่นให้ถือปฏิบัติตามหลักการของ
ศาสนานั้น 

2.2) โต๊ประชุมของคณะกรรมการสภานักเรียน กับโต๊ะครูที ่ปรึกษาคณะกรรมการสภา
นักเรียน จัดแยกไว้คนละส่วน  

2.3) ประธานการประชุมควรนั ่งในตำแหน่งที ่เด่นชัด และมีป้ายชื ่อ-สกุล ตำแหน่งของ
คณะกรรมการสภานักเรียนทุกคน  

3) การจัดโต๊ประชุม  
เพื่อให้เกิดความสะดวกในการนั่งประชุม และเพื่อให้ผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนสามารถมองเห็น

ทั้งประธาน รองประธาน และเลขานุการ รวมถึงผู้เข้าร่วมประชุมทุกคน การจัดโต๊ะประชุมมีหลาย 
รูปแบบ เช่น ตัวอักษรยู (U) ตัวอักษรที (T) ตัวอักษรโอ (O) และรูปสี่เหลี่ยม เป็นต้น 
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2. การประชุม  
2.1 ลงทะเบียนผู้มาประชุมและผู้เข้าร่วมประชุม  

ฝ่ายที่รับผิดชอบจัดเตรียมแบบลงทะเบียนและสถานที่ลงทะเบียนให้เหมาะสมสะดวกต่อ   
การลงทะเบียนของผู้มาประชุมและผู้เข้าร่วมประชุม 

2.2 ดำเนินการประชุม  
การดำเนินการประชุม เริ ่มจากประธานและคณะกรรมการสภานักเรียนทำความเคารพ

สถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์  ทำความเคารพครูที ่ปร ึกษา คณะกรรมการสภานักเร ียน              
ทำความเคารพประธาน ผู้มาประชุมและผู้เข้าร่วมประชุมทำความเคารพซึ่งกันและกัน จากนั้นเลขานุการ
นับองค์ประชุม ประธานเริ ่มการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม เมื ่อเสร็จสิ ้นการประชุมทำ       
ความเคารพครูที่ปรึกษา ทำความเคารพประธาน ผู้มาประชุมและผู้เข้าร่วมประชุมทำความเคารพซึ่งกัน
และกัน ทำความเคารพสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์  

2.3 จดบันทึกการประชุม  
เลขานุการหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายเป็นผู้จดบันทึกรายงานการประชุม พร้อมทั้งลงลายมือชื่อ 

ชื ่อเต็มและนามสกุล เมื ่อจัดทำเป็นรายงานการประชุม อาจมีการบันทึกเสียงควบคู่กับการบันทึก         
การประชุมด้วยก็ได้ ซึ่งการจดรายงานการประชุม อาจทำได้ 3 วิธี ดังนี้  

1) จดรายละเอียดทุกคำ พูดของคณะกรรมการ หรือผู ้เข้าร่วมประชุมทุกคนพร้อมมติ            
ที่ประชุม  

2) จดโดยย่อคำพูดที่เป็นประเด็นสำคัญของคณะกรรมการหรือผู้เข้าร่วมประชุม อันเป็น
เหตุผลนำไปสู่มติที่ประชุม พร้อมด้วยมติที่ประชุม  

3) จดเฉพาะเหตุผลกับมติของที่ประชุม 

3. หลังการประชุม  
3.1 จัดทำรายงานการประชุม การเขียนรายงานการประชุม มีรายละเอียด ดังนี้  

1) รายงานการประชุม ให้ลงชื่อคณะที่ประชุมหรือชื่อการประชุมนั้น เช่น รายงานการประชุม
คณะกรรมการ…………...............……  

2) ครั้งที่.... ให้ลงครั้งที่ประชุมเป็นรายปี โดยเริ่มครั้งแรกจากเลข 1 เรียงเป็นลำดับไปจนสิ้น
ปีปฏิทิน ทับเลขปีพุทธศักราชที่ประชุม เมื่อขึ้นปีปฏิทินใหม่ให้เริ่มครั้งที่ 1 ใหม่เรียงไปตามลำดับ เช่น 
ครั้งที ่1/2567  

3) เมื่อ.... ให้ลงวัน เดือน ปี และเวลาที่ประชุม โดยลงวันที่ พร้อมตัวเลขของวันที่ชื่อเต็มของ
เดือนตัวเลขของปีพุทธศักราช และเวลาที่ประชุม เช่นเมื่อวันที่ 10 มกราคม 2567 เวลา 15.00 น. 
เป็นต้น  

4) ณ....................... ให้ลงชื่อสถานที่ที่ประชุม  
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5) ผู้มาประชุม ให้ลงชื่อและหรือตำแหน่งของผู้ได้รับแต่งตั้งเป็นคณะที่ประชุมซึ่งเข้าประชุม 
ในกรณีที่มีผู้เข้าประชุมแทนให้ลงชื่อผู้ข้าประชุมแทนและลงว่าเข้าประชุมแทนผู้ใดหรือตำแหน่งใด  

6) ผู้ไม่มาประชุม ให้เขียนชื่อและหรือตำแหน่งของผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นคณะที่ประชุมซึ่ง
มิได้เข้าประชุมพร้อมทั้งเหตุผล (ถ้ามี)  

7) ผู้เข้าร่วมประชุม ให้ลงชื่อและหรือตำแหน่งของผู้ที่มิได้รับการแต่งตั้งเป็นคณะที่ประชุม   
ซึ่งได้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี)  

8) เริ่มประชุมเวลา............. ให้ลงเวลาที่เริ่มประชุม  
9) ข้อความ........ให้บันทึกข้อความที่ประชุม โดยปกติให้เริ่มต้นด้วยประธานกล่าวเปิดประชุม 

และเรื่องทีป่ระชุม กับมติหรือข้อสรุปของที่ประชุมในแต่ละเรื่องตามลำดับ ประกอบด้วยหัวข้อดังนี้ 
  9.1) เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  

9.2) เรื่องการรับรองรายงานการประชุม  
9.3) เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมทราบ  
9.4) เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
9.5) เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้าม)ี 

10) เลิกประชุมเวลา................ ให้ลงเวลาที่เลิกประชุม  
11) ให้ลงชื่อผู้บันทึกการประชุมครั้งนั้น (พิมพ์ชื่อเต็ม นามสกุล และตำแหน่งไว้ใต้ลายมือชื่อ

ในรายงานการประชุมครั้งนั้นด้วย) 
12) ให้ลงชื่อผู้ตรวจรายงานการประชุม (พิมพ์ชื่อเต็ม นามสกุล และตำแหน่งไว้ใต้ลายมือชื่อ

ในรายงานการประชุมครั้งนั้นด้วย)  
3.2 นำรายงานการประชุมเสนอผู้บริหารตามลำดับ  

ประธานคณะกรรมการสภานักเรียนำรายงานการประชุมเสนอครูที่ปรึกษาสภานักเรียนเพ่ือ
นำเสนอผู้บริหารตามลำดับ  

3.3 นำผลการประชุมสู่การปฏิบัติ  
หลังเสร็จสิ้นการประชุมคณะกรรมการสภานักเรียนนำผลการประชุมไปปฏิบัติเพ่ือให้กิจกรรม

บรรลุวัตถุประสงค์และประสบความสำเร็จต่อไป 
 
 
 
 

 
 
 
 



๓๑ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

(ตัวอย่าง) 

ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการสภานักเรียนโรงเรยีน................................... 
ครั้งที.่....... /........... 

วันที.่... เดือน.............. พ.ศ. ............ 
ณ ห้องประชุม...........   เวลา.............. น.  

 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  

1.1 ............................................................................................................ ................................... 
1.2 ............................................................................................................................. .................. 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม  
- ประชุมครั้งที.่......... /............. เมื่อวันที่............................................  

มติที่ประชุม รับรอง/ไม่รับรอง  
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบ  

3.1........................................................................................................ ....................................... 
3.2............................................................................................................................. ..................  
3.3............................................................................................................ ...................................  
ที่ประชุมรับทราบ  

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  

4.1............................................................................................................................. ..................  
มติที่ประชุม  
4.2.............................................................................................. .................................................  
มติที่ประชุม  
4.3............................................................................................................................. ..................  
มติที่ประชุม  

ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ  
5.1............................................................................................................................. ..................  
5.2....................................................................................................... ........................................ 
 

 

 



๓๒ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

(ตัวอย่าง) 
รายงานการประชุมคณะกรรมการสภานักเรียนโรงเรียน......................................... 

ครั้งที.่....... /........... 
วันที.่... เดือน.............. พ.ศ. ............ 

ณ ห้องประชุม...........   เวลา.............. น.  
 
ผู้มาประชุม  

1. ชื่อ-สกุล..................................................... ตำแหน่ง............................................................ ..... 
2. ชื่อ-สกุล..................................................... ตำแหน่ง............................................................ ..... 

ฯลฯ  
ผู้ไม่มาประชุม  

1. ชื่อ-สกุล........................................... ตำแหน่ง.................................... เหตุผล............................. 
2. ชื่อ-สกุล........................................... ตำแหน่ง....................................เหตุผล............................ . 

ฯลฯ  
ผู้เข้าร่วมประชุม  

1. ชื่อ-สกุล..................................................... ตำแหน่ง................................................................. 
2.ชื่อ-สกุล..................................................... ตำแหน่ง............................................................ ..... 

ฯลฯ  
เริ่มประชุม เวลา...................... น.  

ระเบียบวาระท่ี 1 ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  
   (หากไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุว่า “ไม่มี”)  

(รายละเอียดเรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ) 
1.1............................................................................................................................. ..................  
1.2............................................................................................................ ................................... 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว (ครั้งที่........... /..........) 
(หากไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุว่า “ไม่มี”) 

ที่ประชุมพิจารณาแล้ว รับรองรายงานการประชุม ครั้งที.่.......... โดยไม่มีข้อแก้ไข หรือ โดยมี   
การแก้ไขหน้า........ข้อ........ 

มติที่ประชุม รับรอง 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบ  

3.1................................................................................................................... ............................  
3.2............................................................................................................................. ..................  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  



๓๓ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องทีเ่สนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
4.1............................................................................................................................. ..................  
มติที่ประชุม 1) เห็นชอบให้ดำเนินการ/อนุมัติตามเสนอ 

 2) มอบหมายให้................................. ดำเนินการ................................................... 
  (ลำดับหัวข้อย่อยจนครบถ้วน) 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

5.1 ............................................................................................................................. .................. 
5.2 ............................................................................................................ ................................... 
ประธานนัดประชุมครั้งต่อไป ในวันที่ ......................................................................  
ประธานกล่าวปิดประชุม  

เลิกประชุมเวลา....................... น.  
 
 
 

ลงชื่อ......................................... ผู้จดรายงานการประชุม  
               (.........................................)  

ตำแหน่ง.................................... 
 

ลงชื่อ......................................... ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
           (.........................................) 

ตำแหน่ง.................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๓๔ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

    กิจกรรมที่ 4 เครือข่ายสภานักเรียนและการมีส่วนร่วม 

เครือข่ายสภานักเรียนและการมีส่วนร่วม เป็นกลไกสำคัญในการขับเคลื ่อนการดำเนินงาน
กิจกรรมสภานักเรียน โดยประสานความร่วมมือให้มีส่วนร่วมระหว่าง บุคคล องค์กร หรือหน่วยงาน      
ทั ้งภาครัฐ เอกชนเข้ามามีบทบาทในการส่งเสริมช่วยเหลือ สนับสนุน การจัดกิจกรรมการเร ียนรู้          
เพ่ือพัฒนาศักยภาพนักเรียนในรูปแบบกิจกรรมสภานักเรียน 

เครือข่ายสภานักเรียน หมายถึง การเชื่อมโยงความร่วมมือในการดำเนินงานของสภานักเรียนกับ
บุคคล องค์กร หรือหน่วยงานภายในและภายนอก ที่มีความเห็นสอดคล้องเป็นไปในทิศทางเดียวกัน       
ในการทำงานอย่างเป็นระบบและเป็นรูปธรรมเพื่อปฏิบัติภารกิจอย่างใดอย่างหนึ่งร่วมกันโดยที่แต่ละฝา่ย
ยังคงปฏิบัติภารกิจหลักของตนต่อไป 

การสร้างเครือข่ายสภานักเรียน หมายถึง การประสานความร่วมมือในการทำงานร่วมกันของ  
สภานักเรียนกับบุคคล องค์กร หน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชนอย่างเป็นระบบ เพื่อเป็นการช่วยเหลือกัน
ในการแก้ปัญหา พัฒนาให้เป็นกระบวนการต่อเนื่องและยั่งยืน โดยทั่วไปเครือข่ายการดำเนินงานมีตั้งแต่
ระดับโรงเรียน ระดับท้องถิ่น ระดับจังหวัด ระดับภูมิภาค และระดับประเทศ โดยการสร้างเครือข่าย    
สภานักเรียนมี 2 ลักษณะ ดังนี้ 

1. เครือข่ายภายใน 
เครือข่ายภายใน คือ เครือข่ายภายในโรงเรียนที ่สร ้างความร่วมมือในการทำงานกับ          

สภานักเรียน 
2. เครือข่ายภายนอก 

เครือข่ายภายนอก คือ เครือข่ายบุคคล องค์กร หน่วยงาน ทั้งภาครัฐและเอกชน ภายนอก
โรงเรียน ที่สร้างความร่วมมือในการทำงานกับสภานักเรียน 

องค์ประกอบของเครือข่ายสภานักเรียน 

องค์ประกอบของเครือข่ายสภานักเรียนต้องมีวัตถุประสงค์  เป้าหมาย มีกิจกรรมและทำงาน
ร่วมกัน มีการติดต่อสื่อสารระหว่างสมาชิกทั้งภายในและภายนอก โดยการจัดทำกิจกรรม การระดม
ทรัพยากรการแลกเปลี ่ยนเรียนรู ้และแสดงความคิดเห็น การประสานความร่วมมือ เพื ่อให้บรรลุ          
ตามวัตถุประสงค ์
 

 

 

 

 



๓๕ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

แนวทางการสร้างเครือข่ายและการมีส่วนร่วมของสภานักเรียน  

1. ร่วมกันกำหนดเป้าหมายและวัตถุประสงค์ของการดำเนินงาน  
2. กำหนดแผนงาน/โครงการ ในการสร้างเครือข่าย  
3. จัดทำบันทึกความเข้าใจ (MOU) ว่าด้วยความร่วมมือเพื ่อส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรม         

สภานักเรียน  
4. ดำเนินการตามแผนงาน/โครงการ ระหว่างเครือข่ายภายในและภายนอก  
5. ระดมทรัพยากรและแหล่งทุนของเครือข่าย รวมทั้งการสนับสนุนปัจจัยต่าง ๆ จากบุคค ชุมชน 

องค์กรหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน  
6. ประเมินการดำเนินงานของเครือข่ายสภานักเรียนร่วมกัน  
7. พัฒนากระบวนการสื่อสารเพ่ือความยั่งยืนของเครือข่าย  

เอกสารที่แสดงถึงการสร้างเครือข่ายและความร่วมมือ  

1. หนังสือจากโรงเรียนถึงบุคคล องค์กร หน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน  
2. ระเบียบวาระการประชุม/รายงานการประชุม  
3. แผนงาน/ปฏิทิน/และข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการมอบหมายการดำเนินงานเครือข่ายและความร่วมมือ  
5. บันทึกความเข้าใจ (Memorandum of Understanding : MOU) ว่าด้วยความร่วมมือเพ่ือ 

ส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมสภานักเรียน  
6. สรุปและรายงานผลการดำเนินงาน  
7. เอกสารอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๖ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอย่าง) 

ขั้นตอนการดำเนินงานเครือข่ายสภานักเรียนและการมีส่วนรว่ม 
 

1. ประชุมคณะกรรมการสภานักเรียนเพื่อกำหนดเป้าหมาย 
แผนงาน โครงการ/กิจกรรม การสร้างเครือข่ายและความ
ร่วมมือ การดำเนินงาน ตามนโยบายที่เกี่ยวข้องเป็นไปตามมติ
ของที่ประชุม  
2. เสนอและขอความคิดเห ็นครูท ี ่ปร ึกษาคณะกรรมการ       
สภานักเรียน  
3. เสนอผู้บริหารโรงเรียนอนุมัติแผนงาน/โครงการ 

1. แต่งตั ้งคณะกรรมการ/ผู ้ร ับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม   
เพื่อดำเนินงาน  
2. ประสานและจัดทำบันทึกความเข้าใจ (MOU) ว่าด้วยความ
ร่วมมือ เพื่อสนับสนุนกิจกรรมสภานักเรียน ระหว่างเครือข่าย
สภานักเรียน  
3. ประชุมร่วมกับบุคคล/องค์กร/หน่วยงานทั้งภาครัฐ เอกชน 
เพื่อสร้างการรับรู้ร่วมกัน  
4. ปฏิบัติตามโครงการ/กิจกรรม ร่วมกับเครือข่ายสภานักเรียน  
5. เผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ 

1. กำหนดแนวทาง/วิธีการ/รูปแบบการประเมินผล
ตามบันทึกความเข้าใจ (MOU) ว่าด้วยความร่วมมือ
เพื่อสนับสนุนกิจกรรมสภานักเรียน ระหว่างเครือข่าย
สภานักเรียน 
2. มอบหมายผู้รับผิดชอบในการประเมินผล 
3. ประเมินผลร่วมกับเครือข่ายสภานักเรียน 
4. รายงานผลการดำเนินงาน 

1. นำ ปัญหา อุปสรรค/ข้อเสนอแนะเพ่ือหาทาง
ปรับปรุงแก้ไข และพัฒนาการดำเนินงาน  
2. กำหนดแนวทาง จัดทำแผนงานแนวทาง/โครงการ 
ในครั้งต่อไป 

การวางแผน 
(Plan : P) 

การปฏิบัติตามแผน 
(Do : D) 

ตรวจสอบการปฏิบัติ 
ตามแผน  

(Check : C) 

ปรับปรุง แก้ไข  
(Act : A) 



๓๗ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

บันทึกความเข้าใจ (MOU)  
ว่าด้วยความร่วมมือการสร้างเครือข่ายและการมีส่วนร่วมสภานักเรียน  

ระหว่าง 
 สภานักเรียนโรงเรียน..............................กับ สภานักเรียนโรงเรียน................................ 

บันทึกความเข้าใจว่าด้วยความร่วมมือเพ่ือสนับสนุนกิจกรรมสภานักเรียนฉบับนี้ทำขึ้นระหว่าง      
สภานักเรียนโรงเรียน............................กับโรงเรียน............................เพ่ือพัฒนาการดำเนินงานกิจกรรม  
สภานักเรยีนระหว่างโรงเรียนให้ประสบความสำเร็จ 

ทัง้ 2 โรงเรียน จงึตกลงสร้างความร่วมมือโดยมีสาระสำคัญของบันทกึความเขาใจ ดังนี้  
1 ...................................................................................................................................... 
2 ...................................................................................................................................... 

ฯ ล ฯ 

ทัง้นี้ ทัง้ 2 โรงเรียนจะประสานความร่วมมือ และส่งเสริมสนับสนุนการดำเนินงานตลอดจนติดตาม 
ประเมินผลกิจกรรมสภานักเรียนให้เกิดประโยชน์สูงสุด โดยบันทึกความเขาใจนี้ จัดทำขึ้น 2 ฉบับ         
มีความถกูตอ้งตรงกัน ทุกฝา่ยได้อ่านเขาใจตรงกนัโดยละเอียดแล้ว จึงไดล้งชื่อไว้เป็นสำคัญ 

ลงนาม ณ วันที่ .......... เดือน .........................พ.ศ. ..................... 

(ลงนาม).....................................  (ลงนาม) ..................................... 
      (...........................................)          (...........................................)  
ประธานคณะกรรมการสภานักเรยีน   ประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 

    โรงเรียน.................................         โรงเรียน.................................  

(ลงนาม.....................................พยาน  (ลงนาม) .....................................พยาน 
(...........................................)         (...........................................)  

ครูทีป่รกึษาคณะกรรมการสภานักเรียน  ครทูีป่รึกษาคณะกรรมการสภานักเรยีน  

(ลงนาม.....................................พยาน  (ลงนาม) .....................................พยาน 
(...........................................)         (...........................................)  

ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................   ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................   
 ฯลฯ 

 
 
 

 
 
 



๓๘ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

(ตัวอย่าง) 
บันทึกความเข้าใจ (MOU)  

ว่าด้วยความร่วมมือการสร้างเครือข่ายและการมีส่วนร่วมสภานักเรียน  
ระหว่าง 

 สภานักเรียนโรงเรียน..............................กับ (ระบุชื่อ) บุคคล/องค์กร หน่วยงาน................................ 

บันทกึความเข้าใจฉบบันีท้ำขึน้ระหว่างสภานักเรียนโรงเรียน............................กับ (ระบุชื่อ) บุคคล/
องค์กร หน่วยงาน............................ เพ่ือพัฒนาการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนระหว่างโรงเรียน      
กับ (ระบุชื่อ) บุคคล/องค์กร หน่วยงาน............................ให้ประสบความสำเร็จ 

ทัง้ 2 ฝ่าย จงึตกลงสร้างความร่วมมือโดยมีสาระสำคัญของบันทกึความเขาใจ ดังนี้  
1 ...................................................................................................................................... 
2 ...................................................................................................................................... 

ฯ ล ฯ 

ทัง้นี้ ทัง้ 2 ฝ่าย จะประสานความร่วมมือและส่งเสริมสนับสนุนการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียน
ให้เกิดประโยชน์สูงสุด โดยบันทึกความเขาใจนี้ จัดทำขึ้น 2 ฉบับ มีความถูกต้องตรงกันทุกฝ่ายได้อ่าน
เขา้ใจตรงกนัโดยละเอียดแล้ว จงึไดล้งชื่อไว้เป็นสำคัญ 

ลงนาม ณ วันที่ .......... เดือน .........................พ.ศ. ..................... 

(ลงนาม).....................................  (ลงนาม) ..................................... 
      (...........................................)          (...........................................)  
ประธานคณะกรรมการสภานักเรยีน   (ระบุชื่อ) บุคคล/องค์กร หน่วยงาน........... 

    โรงเรียน.................................          

(ลงนาม.....................................พยาน  (ลงนาม) .....................................พยาน 
(...........................................)         (...........................................)  

ครูทีป่รกึษาคณะกรรมการสภานักเรียน    

(ลงนาม.....................................พยาน  (ลงนาม) .....................................พยาน 
(...........................................)         (...........................................)  

ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................     
 ฯลฯ 

 
 

 
 
 

 



๓๙ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

 กิจกรรมที่ 5 การบูรณาการกิจกรรมสภานักเรียนกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 

การจัดการเรียนรู้บูรณาการกลุ่มสาระการเรียนรู้ 8 กลุ่มสาระการเรียนรู้กับกิจกรรมสภานักเรียน 
เป็นการจัดกระบวนการเรียนรู้ที่เชื่อมโยงระหว่างหลักสูตรสถานศึกษา กระบวนการจัดการเรียนรู้ การวัด
และประเมินผลอย่างสอดคล้องสัมพันธ์กัน เพื่อพัฒนาให้ผู้เรียนเชื่อมโยงความรู้ ความคิด ทักษะและ
ประสบการณ์อย่างหลากหลาย สามารถสร้างองค์ความรู้ได้ด้วยตนเองนำองค์ความรู้ ไปประยุกต์ใช้ใน
ชีวิตประจำวันได้อย่างสอดคล้องกับความเป็นจริง ซึ่งเป็นทักษะที่จำเป็นของโลกในศตวรรษที่ 21 เพ่ือให้
ผู้เรียนเกิดการเรียนรู้อย่างมีประสิทธิผลด้วยการวางแผนและดำเนินการ ดังนี้ 

การบูรณาการกลุ่มสาระการเรียนรู้สู่กิจกรรมสภานกัเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

วิเคราะห์หลักสูตรสถานศึกษา 

จัดทำหน่วยการเรียนรู้แต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
บูรณาการวิถีประชาธิปไตยกิจกรรมสภานักเรียน 

ออกแบบการจัดการเรียนรู้ตามหน่วยแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
นำเสนอกลุ่มบริหารวิชาการและผู้บริหารโรงเรียน 

พิจารณา/อนุมัติ 

จัดกิจกรรมการเรียนรู้บูรณาการกิจกรรมสภานักเรียน 

นิเทศติดตาม/วัดและประเมินผล 

 

บันทึกผลการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 

YES 

NO 



๔๐ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

แนวปฏิบัติระดับสถานศึกษา 
1) แต่งต้ังคณะกรรมการ ศึกษา วิเคราะห์หลักสูตรสถานศึกษา กรอบหลักสูตรระดับทองถิ่น 

และเอกสารประกอบหลักสูตรต่าง ๆ รวมทั้งขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับสภาพปญหา จุดเนน ความตอง  
การของโรงเรียน ผู้เรียน และชุมชนทีเ่กีย่วของ 

2) จดัทำหลักสูตรสถานศึกษาแบบบูรณาการกิจกรรมสภานักเรยีนในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
3) ตรวจสอบองคประกอบหลักสูตรสถานศึกษาโดยพิจารณาคุณภาพ ความถูกตองและ     

ความเหมาะสม 
4) นำเสนอคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานพิจารณาให้ความเห็นชอบ หากมข้ีอเสนอแนะ

จากคณะกรรมการ ใหนำขอเสนอแนะไปพจิารณาปรับปรุงกอนการอนุมัติใชหลักสูตร 
5) ส่งเสริม สนับสนุนให้ครูแต่ละระดับชั้นจัดการเรียนรู้บูรณาการสาระการเรียนรู้ของกิจกรรม

สภานักเรียน 
6) จัดตารางเรียนที่เอ้ือต่อการจัดการเรียนรู้บูรณาการสาระการเรียนรู้ของกิจกรรมสภานักเรียน 
7) จัดบรรยากาศ และแหล่งเรียนรู้ให้เอื้อต่อการจัดการเรียนรู้บูรณาการสาระการเรียนรู้ของ

กิจกรรมสภานักเรียน 
8) ส่งเสริมให้ครูใช้วิธีการวัดและประเมินผลตามสภาพจริง และใช้วิธีที่หลากหลาย 
9) นิเทศ กำกับ ติดตาม และประเมินผลการจัดการเรียนรู้บูรณาการสาระการเรียนรู ้ของ

กิจกรรมสภานักเรียน สะท้อนผลการจัดกิจกรรมร่วมกัน และปรับปรุง พัฒนาให้มีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 

แนวปฏิบัติระดับชั้นเรียน 
1) ครูแต่ละระดับชั้น ศึกษาและทำความเข้าใจหลักสูตรและการออกแบบการจัดการเรียนรู้ที่

บูรณาการกิจกรรมสภานักเรียน 
2) ศึกษาและทำความเข้าใจการจัดการเรียนรู ้บูรณาการสาระการเรียนรู ้ของกิจกรรม          

สภานักเรียน และวิธีการจัดการเรียนรู้บูรณการสาระการเรียนรู้ 
3) ครูผู้สอนกลุ่มสาระการเรียนรู้ต่างๆ ในระดับชั้นเดียวกันร่วมกันประชุมวิเคราะห์มาตรฐาน

การเรียนรู้และตัวชี้วัด ร่วมกันจัดทำหน่วยการเรียนรู้บูรณาการสาระการเรียนรู้ของกิจกรรมสภานักเรยีน
และวางแผนจัดการเรียนรู้ตลอดภาคเรียน/ปีการศึกษา 

4) วางแผนและออกแบบการวัด และประเมินผลการจัดการเรียนรู้ 
5) นำแผนการจัดการเรียนรู้บูรณาการสาระการเรียนรู้ของกิจกรรมสภานักเรียนลงสู่การปฏิบัติ 
6) ใช้การนิเทศภายในเป็นเครื่องมือในการปรับปรุง จัดให้มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ผลการปฏิบัติ

เพ่ือพัฒนาการจัดการเรียนรู้บูรณาการสาระการเรียนรู้ของกิจกรรมสภานักเรียนให้เกิดประสิทธิภาพ 
7) รายงานผลการจัดการเรียนรู้บูรณาการสาระการเรียนรู้ของสภานักเรียนเพ่ือการพัฒนาอย่าง

ต่อเนื่องเป็นรายภาค/รายปี 

 



๔๑ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

โครงสร้างหน่วยการเรียนรู้บูรณาการกลุ่มสาระการเรียนรู้ของกิจกรรมสภานักเรียน 
สามารถนำมาจัดทำผังมโนทัศน์ ซึ่งจะช่วยให้เห็นภาพรวมของแต่ละหน่วยการเรียนรู้/

กิจกรรมได้ชัดเจน ดังนี้ 
 

หน่วยการเรียนรู้บูรณาการ  
ชั้น ....................... หน่วยการเรียนรู้/กิจกรรม................  

เวลา..............ชั่วโมง 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ชิ้นงาน/ภาระงานของผู้เรียน สอดคล้อง สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน  
และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 
 

 
 

หน่วยการ

เรียนรู้/กิจกรรม 

คณิตศาสตร์ : มาตรฐาน/ตัวช้ีวัด
............................................... 
สาระสำคัญ............................. 
เวลา........ชั่วโมง 

 

ภาษาไทย : มาตรฐาน/ตัวช้ีวัด 
............................................... 
สาระสำคัญ............................. 
เวลา........ชั่วโมง 

 

  

  

สุขศึกษา : มาตรฐาน/ตัวช้ีวัด 
............................................... 
สาระสำคัญ............................. 
เวลา........ชั่วโมง 

 

วิทยาศาสตร์ : มาตรฐาน/ตัวช้ีวัด 
............................................... 
สาระสำคัญ............................. 
เวลา........ชั่วโมง 
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....

....
....

....
....

....
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....
....

....
....

... 
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....

....
....

....
....

....
....

. 
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ลา
....

....
ชั่ว

โม
ง 

 

การงานอาชีพฯ : มาตรฐาน/ตัวชี้วัด 
............................................... 
สาระสำคัญ

............................. 
เวลา........ชั่วโมง 

 



๔๒ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

(ตัวอย่าง) 
โครงสร้างหน่วยการเรียนรู้บูรณาการหน่วยการเรียนรู้/กิจกรรมสภานักเรียน 

ระดับชั้น............................... 
 

หน่วยที่/ 
ชื่อหน่วย 

 

มาตรฐานการ
เรียนรู/้ตัวชี้วัด 

กลุ่มสาระ 
การเรียนรู้ 

สาระสำคัญ/ 
ความคิดรวบยอด 

ชิ้นงาน/ 
ภาระงาน 

เวลา(ชั่วโมง) 
(ในห้องเรียน:
นอกห้องเรียน 

      
      
      

 

หน่วยการเรียนรู้บูรณาการ 
หน่วยที/่กิจกรรมที่ เรื่อง.............................................. 

ชั้น........................เวลา...............ชั่วโมง 

1. ชื่อหน่วยการเรียนรู้............................................................................................................................. ..... 
2. มาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด 

กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาไทย 
................................................................... .....................................................................................  
กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาวัฒนธรรม 
............................................................................................................................. ...........................
กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................
กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ 
................................................................................................................................... ..................... 
กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
.............................................................................. .......................................................................... 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
............................................................................................................................. ........................... 
กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
............................................................................................................................. ........................... 
กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
....................................................................................................................................................... . 

 
 



๔๓ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

3. สาระสำคัญ/ความคิดรวบยอด 
............................................................................................................................. ....................................... 
........................................................................................... ......................................................................... 
4. สาระการเรียนรู้ 
............................................................................................................................. ....................................... 
........................................................................................... ......................................................................... 
5. สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน 
............................................................................................................................. ....................................... 
............................................................................................................................. ....................................... 
6. คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
....................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ....................................... 
7. ชิ้นงาน/ภาระงาน 
............................................................................................................................. ....................................... 
....................................................................................................................................................................  
8. การวัดและการประเมินผล 

8.1 การวัดและการประเมินผลระหว่างการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ 
8.1.1 รายการประเมิน 

....................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ....................................... 
8.1.2 วิธีการ/เครื่องมือ/แหล่งข้อมูลในการประเมิน 

ตัวช้ีวัดความสำเร็จ วิธีการ เครื่องมือ 

  
 
 

 

8.2 การวัด และการประเมินผลเมื่อสิ้นสุดกิจกรรมการเรียนรู้ 
ชิ้นงาน/ภาระงานรวบยอด 

............................................................................................................................. ....................................... 

........................................................................................... ......................................................................... 
 
 
 



๔๔ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

9. แนวทางการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ (ขั้นนำ/ขั้นสอน/ขั้นสรุป) 

ชั่วโมงที่ การจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 

  
  
  
  

 
10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้ 
............................................................................................................................. ....................................... 
........................................................................................... ......................................................................... 
............................................................................................................................. ....................................... 
.............................................................................................................................................. ...................... 
 
 
 

ลงชื่อ..........................................ผู้บันทึก 
                                            (.........................................) 
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รายงานผลการจัดกิจกรรมและการสร้างหน่วยการจัดการเรียนรู้ 
บูรณาการกิจกรรมสภานักเรียน 

โรงเรียน..................................... ปีการศึกษา...................... 
 

ลำดับที่ ชื่อ - สกุล กลุ่มสาระการเรียนรู้ ชื่อหน่วยการเรียนรู้ 
  

 
 
 
 
 
 
 

  

 
 

จำนวนบุคลกรของโรงเรียนทั้งหมด ........................คน 
จัดทำหน่วยการเรียนรู้บูรณาการกับกิจกรรมสภานักเรียน ........................คน 
คิดเป็นร้อยละ........................ 
 
 

ลงชื่อ.....................................................ผู้รายงาน 
         (..................................................) 
  วัน…….เดือน...........................พ.ศ................... 
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 กิจกรรมที่ 6 การเสนอโครงการ/กิจกรรม 

โครงการ/กิจกรรม เป็นการปฏิบัติงานเพื ่อพัฒนาและแก้ไขปัญหาการดำเนินงานกิจกรรม        
สภานักเรียน โดยการมีส่วนร่วมของสภานักเรียนให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และมีเป้าหมาย  

การเขียนโครงการ มีองค์ประกอบและแนวทาง ดังนี้  
1) ชื่อโครงการ/กิจกรรม การกำหนดชื่อควรสื่อให้ทราบว่าต้องการทำอะไร มีแนวทางปฏิบัติ

อย่างไร และเขียนสั้น ๆ ใชภาษากระทัดรัดชัดเจน เช่น โครงการแข่งขันกีฬาภายในโรงเรียน โครงการจัดงาน
ไหว้ครู ฯลฯ  

2) ผู้รับผิดชอบ (ระบุผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน)  
3) ครูที่ปรึกษา (ให้ระบุครูที่ปรึกษา)  
4) หลักการและเหตุผล/ความเป็นมาและความสำคัญของปัญหา โดยทั่วไป ส่วนนี ้เป็น      

การชี้แจงให้เห็นความเป็นมาและความสำคัญของปัญหาหรือหลักการและเหตุผลในการจัดทำโครงการ       
ซึ่งอาจจะเป็นผลมาจากเกิดสภาพปัญหาบางประการ จากสภาพแวดล้อมภายในและภายนอกชั้นเรียน 
สถานศึกษา หรือหน่วยงาน หรือเป็นความต้องการพัฒนาผู้เรียน สถานศึกษา ท้องถิ่น ประเทศ ซึ่งอาจมา
จากนโยบายต่าง ๆ เช่น แผนพัฒนาการศึกษาแห่งชาตินโยบายรัฐบาล กระทรวงศึกษาธิการสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตลอดจนสถานศึกษา 

การเขียนความเป็นมาและความสำคัญของปัญหา เป็นการบรรยายสภาพปัญหาที่เกิดขึ้นรุนแรง
เพียงใด สาเหตุของปัญหาจำเป็นต้องแก้ไขเพียงใด และแนวทางหรือวิธีแก้ไขที่ผู ้จัดทำโครงการศึกษา
ความเป็นไปได้สภาพที่ต้องการให้เกิดขึ้น สำหรับหลักการและเหตุผลจะบรรยายให้เห็นความจำเป็นใน  
การจัดทำโครงการว่ามีนโยบายหรือหลักการใด ที ่ผู้ จัดทำโครงการเห็นความจำเป็นว่าต้องนำมาใช้          
ในการพัฒนาการปฏิบัติงาน ให้บรรลุเป้าหมายหรือวัตถุประสงค์ของโครงการ หรือบรรยายให้เห็นว่า
เหตุผลใดจึงต้องจัดทำโครงการนี้ขึ้นมา  

สำหรับการจัดทำโครงการของผู้เรียนในสถานศึกษา มีจุดมุ่งหมายให้ผู ้เรียนได้นำความรู้ และ
ทักษะจากการเรียนในชั ้นเรียนมาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานจริง ในปัจจุบันความเป็นมาและ
ความสำคัญของปัญหา หรือหลักการและเหตุผลก็ควรปรับให้เป็นไปตามท่ีผู้เรียนปฏิบัติจริง  

5) วัตถุประสงค์ เป็นการระบุให้ทราบว่า การจัดทำโครงการแต่ละโครงการเพื ่ออะไร              
ซึ่งโดยทั่วไปการจัดทำโครงการจะมีสาเหตุ 2 ประการ  

5.1 แก้ปัญหาการปฏิบัติงาน เช่น งานที่ผู้เรียนได้รับมอบหมายในชั้นเรียน การปฏิบัติงาน
ของอาจารย์บุคลากรในสถานศึกษา หรือหน่วยงาน  

5.2 พัฒนางานในหน้าที่รับผิดชอบ  
 
 
 
 



๔๗ 
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6) เป้าหมาย ควรระบุให้ชัดเจนว่าผลงานที่ได้คืออะไร กำหนดปริมาณและคุณภาพให้ชัดเจน
พร้อมระยะเวลาและงบประมาณท่ีกำหนด เพ่ือประสิทธิภาพของโครงการราย ละเอียด ดังนี้  

6.1 ปริมาณ ระบุประเภท/ชนิดของผลผลิต หรือผลงาน (Output/Outcome) พร้อม
จำนวนหรือปริมาณที่วัดได้  

6.2 คุณภาพ ระบุคุณภาพของผลผลิต/ผลงานที่คาดหวังอาจระบุเป็น มาตรฐาน/เกณฑ์    
ที่ชัดเจน 

7) ขั้นตอนการดำเนินการ ระบุรายละเอียดกิจกรรมทั้งหมดพร้อมทั้งขั้นตอนในการปฏิบัติงาน
ตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดโครงการ โดยเขียนแผนปฏิบัติงานประกอบ โดยทั่วไปนิยมเขียนในรูป Gantt chart 
ซึ่งแผนปฏิบัติงานจะมีองค์ประกอบ คือ  

7.1 กิจกรรมระบุหัวข้อ เกี ่ยวกับการเตรียมงานก่อนเริ ่มโครงการ การดำเนินงาน           
ตามโครงการ การกำกับ ติดตาม ตลอดจนการประเมินผลโครงการ  

7.2 ระยะเวลา ระบุระยะเวลาดำเนินการในแต่ละหัวข้อ/ขั้นตอนของกิจกรรม  
8) กิจกรรม ให้ระบุกิจกรรมที่ดำเนินการว่ามีอะไรบ้าง กำหนดห้วงเวลาให้ชัดเจน  
9) งบประมาณ ระบุให้ชัดเจนว่าใช้งบประมาณหรือไม่ จำนวนเท่าใด ถ้าไม่ใช้งบประมาณ     

ของหน่วยงานใช้งบประมาณของหน่วยงานอื่นหรือไม่ หรือได้รับความเอื้อเฟื้อหรือช่วยเหลือจากใคร
หน่วยงานใดประมาณการค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานแต่ละส่วนโดยประหยัด ทั ้งนี ้ ต้องคำนึงถึง
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลของงานเป็นหลัก  

10) ระยะเวลา ระยะเวลากำหนดวันที่ดำเนินการให้ชัดเจน ตั้งแต่วันที่เริ่มต้นโครงการจนถึงวันที่
สิ้นสุดโครงการ  

11) สถานที่ดำเนินการ ให้ระบุสถานที่จัดโครงการ เพ่ือดำเนินการหรือปฏิบัติงาน 
12) หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง สนับสนุนการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียน 
13) การติดตามและประเมินผล กำหนดวิธีการดูแล ติดตามการดำเนินงานตามโครงการแต่ละ

ขั้นตอน (การสังเกต การสัมภาษณ์ แบบเก็บข้อมูล) เพ่ือควบคุมให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์
ของโครงการ อาจทำการประเมินต่อเนื่อง เพื่อเป็นข้อมูลในการปรับปรุงการปฏิบัติงาน กรณีมีปัญหา
อุปสรรค ก่อนสิ้นสุดโครงการตลอดจนประเมินผลโครงการเมื่อสิ้นสุดระยะเวลาดำเนินการตามโครงการ 
เพื่อให้ทราบว่าผลผลิต/ผลงานเป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนดหรือไม่ นอกจากนี้ยังอาจติดตามประเมิน     
ดูผลกระทบที่เกิดจากโครงการหรือผลพลอยได้ที่เป็น ประโยชน์เมื่อมีการนำผลผลิต/ผลงานจากโครงการ
ไปปฏิบัติ  

14) ผลที่คาดว่าจะได้รับ ให้ระบุผลที่จะเกิดขึ้นเมื ่อการดำเนินงานตามโครงการสิ ้นสุดลง     
ตามวัตถปุระสงค์หรือประโยชน์ที่ได้รับจากโครงการโดยตรง รวมถึงผลกระทบจากโครงการ เช่น ความพึง
พอใจของผู้ใช้ผลผลิตที่ผลิตขึ้น 
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(ตัวอย่าง) แบบฟอร์มการเขียนโครงการ/กิจกรรม 

1. ชื่อโครงการ ............................................................................................................................. ................ 
2. ผู้รับผิดชอบ (ระบุชื่อคณะกรรมการสภานักเรียน)................................................................... ................. 
3. ครูที่ปรึกษา.............................................................................................................. ................................ 
4. หลักการและเหตุผล 
......................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .........................................
............................................................................................................................. ......................................... 
5. วัตถุประสงค์ 

1. ............................................................................................................................. ......................... 
2. ...................................................................................................... ................................................ 

6. เป้าหมาย 
6.1 เชิงคุณภาพ 

1. .......................................................................................................................... ............................ 
2. .................................................................................................................................................... ..  

6.2 เชิงปริมาณ 
1. ............................................................................................................. ......................................... 
2. .......................................................................................................................... ............................ 

7. ขั้นตอนการดำเนินงาน  
7.1 ......................................................................................................................................................  
7.2 ......................................................................................................................... ............................. 

8. กิจกรรม 
8.1 ......................................................................................................................... ............................. 
8.2 .................................................................... .................................................................................. 

9. งบประมาณ .......................................... บาท (ให้ระบุแหล่งที่มาของงบประมาณ) 
10. ระยะเวลาดำเนินการ 
............................................................................................................................. .........................................
.......................................................................................... ............................................................................ 

11. สถานที่ดำเนินการ ........................................................................................................ ........................ 
12. หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ............................................................................................................................  
13. การประเมินผล 

13.1 การสังเกต 
13.2 การสัมภาษณ์ 
13.3 แบบเก็บข้อมูล 
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14. ผลที่คาคว่าจะได้รับ        
14.1 ......................................................................................................................................  
14.2 ........................................................................................................................ .............. 
14.3 .................................................................................................................................. .... 
 

 
 

ลงชื่อ................................................ผู้เสนอโครงการ/กิจกรรม 

(............................................)  
ประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 

 

ลงชื่อ............................................ผู้เห็นชอบโครงการ/กิจกรรม 

(............................................)  

ครูที่ปรึกษาคณะกรรมการสภานักเรียน 

 

ลงชื่อ............................................ผู้อนุมัติโครงการ/กิจกรรม  

(............................................)  

ผู้อำนวยการโรงเรียน............................. 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



๕๐ 
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แผนผังการจัดทำและเสนอโครงการ/กิจกรรม 
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ลำดับขั้นตอนการเสนอโครงการ/กิจกรรม 
1. การศึกษา/วิเคราะห์ปัญหา/ความต้องการ 
2. จัดทำรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม 
3. เสนอโครงการ/กิจกรรมต่อที่ประชุมคณะกรรมการสภานักเรียน ครูที่ปรึกษาอาจให้ข้อเสนอแนะ 
4. คณะกรรมการสภานักเรียนให้ความเห็นชอบ 
5. ประธานคณะกรรมการสภานักเรียน เสนอโครงการต่อผู้อำนวยการโรงเรียน ผ่านครูที่ปรึกษา

และผู้เกี่ยวข้องตามลำดับ 
6. ผู้อำนวยการโรงเรียน พิจารณาอนุมัติโครงการ/กิจกรรม 
7. กรณีที่ขอรับการสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอกต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้อำนวยการ

โรงเรียนก่อนนำเสนอหน่วยงานภายนอกอนุมัติโครงการ/กิจกรรม 
8. ดำเนินกิจกรรมตามโครงการ/กิจกรรม 
9. สรุปรายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม 
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  กิจกรรมที ่7 การประเมินผลการจัดกิจกรรมสภานักเรียน 

การประเมินผลการจัดกิจกรรมสภานักเรียนเป็นการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อนำผลมาใช้
เป็นแนวทางกำหนดวิธีพัฒนางาน ซึ่งรูปแบบการประเมินจะต้องสอดรับกับการดำเนินกิจกรรม จึงจำเป็น
ที ่คณะทำงานสภานักเรียนจะต้องเรียนรู้แนวทางการประเมินการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียน       
เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการขับเคลื่อนกิจกรรมสภานักเรียนให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

การประเมินผลการจัดกิจกรรมสภานักเรียน กำหนดขั้นตอนไว้ดังนี้ 

1    วางแผนการวัดและประเมินผล 

    กำหนดรูปแบบการวัดและประเมินผล 

    สร้างเครื่องมือวัดและประเมินผล 

    ดำเนินการวัดและประเมินผล 

    สรุปรายงานผล 

 

1. วางแผนการวัดและประเมินผล 
ในการวางแผนการวัดและประเมินผลกิจกรรมสภานักเรียน มีข้ันตอน ดังนี้ 

1.1 ประชุมและแต่งตั้งคณะกรรมการวัดและประเมินผลโครงการ/ กิจกรรม 
1.2 กำหนดแนวทาง สิ่งที่ต้องการ เครื่องมือวัดและประเมินผล 
1.3 สร้างเครื่องมือการวัดและประเมินผล 
1.4 ดำเนินการวัดและประเมินผล 
1.5 สรุปการวัดและการประเมินผล 
1.6 รายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม 

2. กำหนดรูปแบบการวัดและประเมินผล  
รูปแบบการวัดและประเมินผล เป็นกรอบหรือแนวคิดสำคัญเกี่ยวกับกระบวนการ (Process) และ

วิธีการประเมินผล (Evaluation Method) ประกอบ ด้วยรูปแบบ ดังนี้   
2.1 การประเมินบริบทหรือสภาวะแวดล้อม (Content Evaluation) เป็นการประเมินสภาวะ

แวดล้อม หรือบริบทของกิจกรรม (ก่อนดำเนินกิจกรรม)  
2.2 การประเมินปัจจ ัยนำเข ้า  ( Input Evaluation) เป ็นการประเมินเพื ่อพิจารณาถึง         

ความเหมาะสม ความพอเพียงและการใช้ทรัพยากรที ่ใช้ในการดำเนินการว่าสอดคล้องตรงตาม
วัตถุประสงค์และเป้าหมายของโครงการหรือไม่ (ก่อนดำเนินกิจกรรม)  

1 

2 

3 

4 

5 
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2.3 การประเมินกระบวนการ (Process Evaluation) เป็นการประเมินเพื่อสรุปให้เห็นถึง
กระบวนการดำเนินงานของโครงการ/กิจกรรม ขั ้นตอนการดำเนินงานด้านต่าง ๆ (ระหว่างดำเนิน
กิจกรรม)  

2.4 การประเมินผลผลิต (Product Evaluation) เป็นการประเมินเพื่อเปรียบเทียบผลผลิตที่
เกิดข้ึนกับเป้าหมายหรือวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้ เพ่ือการตัดสินใจว่าจะขยาย พัฒนา หรือต่อยอดอย่างไร 
(หลังเสร็จสิ้นกิจกรรม) 

3. สร้างเคร่ืองมือวัดและประเมินผล  
เครื่องมือวัดและประเมินผล เป็นสิ่งที่จะบอกให้เราทราบถึงความสำเร็จที่เกิดขึ้นมากน้อยเพียงใด 

ดังนั้น กิจกรรมต่างๆ จำเป็นต้องใช้เครื่องมือการประเมินที่สอดคล้องกับการดำเนินงาน ทั้งนี้เพราะ     
การประเมินเป็นหัวใจของการรับรองความสำเร็จ หลักการพื้นฐานในการประเมินทั่ว ๆ ไปนั้น จะต้องมี
การวัด (Measurement) ข้อมูลไปด้วยเสมอ การวัดจึงเป็นสิ่งสำคัญที่จะได้มาซึ่งข้อมูลเพื่อการประเมินผล 

เครื่องมือที่ใช้ในการวัดและประเมินผล 
เครื่องมือที่ใช้ในการประเมินผลกิจกรรม ประกอบด้วยแบบสอบถาม แบบสัมภาษณ์ แบบสังเกต 

และแบบประเมินผลอ่ืน ๆ ซึ่งโดยปกต ิผู้ดำเนินการประเมินผลจำเป็นต้องพัฒนาขึ้นมาจนเป็นเครื่องมือที่
มีคุณภาพ เพ่ือใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูลหรือความคิดเห็นของผู้เข้าร่วมกิจกรรม เช่น  

1. แบบสอบถาม (Questionnaire)  
2. แบบสัมภาษณ์ ณ์ (Interview)  
3. แบบสังเกต (Observation) 
แบบสอบถาม (Questionnaire)  
เป็นเครื่องมือที่นิยมใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล เพราะประหยัดงบประมาณ เวลาและเหมาะสม 

กับการเก็บข้อมูลที่อยู่ในลักษณะกระจาย และ มีจำนวนมาก แบบสอบถาม จำแนกได้ 2 ชนิด คือ  
1. แบบสอบถามปลายปิด (Close Ended Questionnaire) เป็นแบบสอบถามที่กำหนดคำถาม

และมีคำตอบให้เลือก  
2. แบบสอบถามปลายเปิด (Open Ended Questionnaire) เป็นแบบสอบถามที่กำหนดคำถาม

แล้วไม่มีคำตอบให้เลือกผู้ตอบสามารถเขียนตอบตามความคิดเห็น เช่น ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะที่มีต่อ  
การดำเนินกิจกรรม 
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แบบสัมภาษณ์ (Interview)  
การสัมภาษณ์เป็นเครื่องมือที่ใช้รวบรวมข้อมูลที่มีจุดมุ่งหมายแน่นอน อาจทำแบบเป็นทางการ 

หรือแบบไม่เป็นทางการก็ได้ การสัมภาษณ์ แบ่งออกเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 
1. การสัมภาษณ์แบบไม่มีโครงสร้างแน่นอน (Un-structure Interview) ใช ้ในกรณีที ่ต ้อง        

การข้อมูลแนวลึกรายละเอียดมาก ๆ ในแบบสัมภาษณ์จะมีแต่หัวข้อใหญ่ ๆ ข้อคำถามจะปรับไปตาม
ข้อมูลที่ได้โดยผู้สัมภาษณ์ต้องไม่ทิ้งประเด็นหลัก 

2. การสัมภาษณ์แบบมีโครงสร้าง (Structure Interview) แบบสัมภาษณ์แบบนี้ มีลักษณะเป็น
แบบสอบถาม มีรายละเอียดของคำถามต่างๆ ที่ผู้สัมภาษณ์ต้องการถามผู้ถูกสัมภาษณ์ ผู้สัมภาษณ์ทุกคน
จะถามคำถามที่เหมือนๆ กัน 

แบบสังเกต (Observation)  
การสังเกตเป็นกระบวนการเก็บข้อมูล โดยการบันทึกพฤติกรรมของกลุ่มตัวอย่าง ในสถานการณ์

เฉพาะโดยอาศัยประสบการณ์ของผู้สังเกต 
ลักษณะของแบบสังเกต 

1. แบบตรวจสอบรายการ (Checklist) เป็นเครื่องมือที่ประกอบด้วยข้อความซึ่งระบุถึงพฤติกรรม
ต่าง ๆ ที่เก่ียวกับสิ่งที่ต้องการประเมิน การบันทึกส่วนใหญ่จะเป็นการบันทึกว่ามีหรือไม่ 

2. แบบมาตรประเมินค่า (Rating Scale) เป็นเครื ่องมือที ่ใช้ในการประเมินสิ ่งที ่สังเกตโดย       
การแปลงคา่ในด้านคุณภาพเป็นด้านประมาณให้อยู่ในรูปของตัวเลข โดยการจัดลำดับความมากน้อย  

4. ดำเนินการวัดและประเมินผล 

การวัดและการประเมินการดำเนินงาน 

การวัด การประเมิน 

1. วัดอะไร 
กระบวนการดำเนินงาน (Process) ขับเคลื่อน

กิจกรรมสภานักเรียนตามขอบเขตการประเมิน
และวิธีการประเมินในคู่มือการจัดกิจกรรมสภา
นักเรียนสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน 

1. ประเมินอะไร 
ประเมินผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์

ของกิจกรรม 

2.วัดอย่างไร 
ใช้การสังเกต การสัมภาษณ์ แบบสอบถาม

แบบฟอร์มอ่ืน ๆ 

2.ประเมินอย่างไร 
ใช้ข้อมูลที่เชื ่อถือได้จากแบบวัดมาเทียบกับ

เกณฑ์/พฤติกรรมที่เปลี่ยนแปลง เพื่อตัดสินผล/
ตัดสินใจ 
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การวัดและการประเมินการดำเนินงาน 

การวัด การประเมิน 

3.ใครวัด 
ตัวนักเรียนเอง คณะกรรมการสภานักเรียน 

ค ุณครู  ผ ู ้บร ิหาร ผ ู ้ปกครอง คณะกรรมการ
สถานศึกษา ฯลฯ 

3.ใครประเมิน 
ตัวนักเรียนเอง คณะกรรมการสภานักเรียน 

ค ุณครู  ผ ู ้บร ิหาร ผ ู ้ปกครอง คณะกรรมการ
สถานศึกษา ฯลฯ 

4.วัดเมื่อไร 
ก่อน ระหว่าง และหลังการดำเนินกิจกรรม 

4.ประเมินเม่ือไร 
ก่อน ระหว่าง และหลังการดำเนินกิจกรรม 

5.วัดทำไม 
เพื ่อบอกให้ร ู ้ว ่าน ักเร ียน คณะกรรมการ    

สภานักเรียน เกิดการเรียนรู้หรือไม่ คณะครู หรือ
ผู้เกี่ยวข้องให้การสนับสนุนได้ดีเพียงใด 

5.ประเมินไปทำไม 
เพื ่อตัดสินผลการดำเนินโครงการ กิจกรรม   

ว่ามีผลต่อ ใคร อย่างไร 

 
แนวทางการตรวจสอบการประเมินผลการจัดกิจกรรมของสภานักเรียน 

1. ตรวจสอบความครบถ้วนของแบบประเมินโครงการ/กิจกรรมของสภานักเรียน 
2. ตรวจสอบความสอดคล้องของแบบประเมินผลกับเนื้อหาโครงการ/กิจกรรม 
3. ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล 
4. ตรวจสอบความเหมาะสมก่อนการนำเสนอผลการประเมิน 

5. การสรุปและรายงานผล 
คณะกรรมการ/ผู้ประเมินผลการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนกำหนดขั้นตอน ดังนี้ 
1. ตรวจสอบ และวิเคราะห์ข้อมูล 
2. สรุปผลการวิเคราะห์ข้อมูลตามเครื่องมือการประเมิน 
3. นำเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูลตามเครื่องมือการประเมิน 
4. จัดทำเอกสารรายงานผลการประเมินโครงการ/กิจกรรมสภานักเรียน 

 
หมายเหตุ  รูปการประเมินโครงการ/กิจกรรม ควรมีความหลากหลาย ไม่ควรใช้วิธีการเดียวกัน         
เพ่ือให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม 
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  กิจกรรมที ่8 การแข่งขันโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน  

โรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ดำเนินการจัดกิจกรรมสภานักเรียน โดยผู้ที่มี
ส่วนเกี่ยวข้องทุกฝ่ายร่วมกันดำเนินการให้ผู้เรียนมีพฤติกรรมตามวิถีประชาธิปไตย อันได้แก่ คารวธรรม 
สามัคคีธรรม ปัญญาธรรม หลักธรรมาภิบาลอย่างเหมาะสมกับวัยและระดับการศึกษา รวมทั้งจัดกิจกรรม
ปลูกจิตสานึกในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข รู้จักรักษาและส่งเสริมสิทธิ
หน้าที ่เสรีภาพ การเคารพกฎหมายความเสมอภาคและศักดิ ์ศรีของความเป็นมนุษย์ มีความภูมิใจ           
ในความเป็นไทยและดำรงชีวิตตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีจิตอาสา รักษาผลประโยชน์ของ
ส่วนรวมและประเทศชาติ เปิดโอกาสให้ชุมชนมีส่วนร่วมในการพัฒนาการศึกษาจนประสบความสำเร็จ            
เป็นต้นแบบแก่โรงเรียนอื่นได้ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส จึงได้กำหนดคำอธิบายการแข่งขันโรงเรียน
ต้นแบบสภานักเรียน ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตามแนวทางของสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ดังนี้  

๑. ประเภทโรงเรียน 
     โรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส  

 ๒. โรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 
โรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน ต้องได้คะแนนไม่น้อยกว่า ร้อยละ 85 ของการพิจารณา   

ด้านเอกสาร และการพิจารณาด้านสภาพความเป็นจริง 

 3. วิธีการประเมินโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 
     3.1. โรงเรียนแจ้งความประสงค์เข้าร่วมการคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนต่อ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส โดยส่งใบสมัครตามแบบที่กำหนด พร้อมเอกสาร
ผลงานการดำเนินงานสภานักเรียนตามหลักเกณฑ์การแข่งขัน จำนวน ๑ เล่ม ไม่เกิน ๑๒๐ หน้า รวมนับ
ปกหน้าและปกหลัง นับทุกหน้าในเล่มรวมทั้งหน้าเปล่า (ผลงานย้อนหลังไม่เกิน ๓ ปี นับถึงวันสุดท้ายของ
การรับสมัคร) ส่งไปยังสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
พร้อมสำเนาเอกสาร จำนวน 4 เล่ม รวมทั้งสิ้น 5 เล่ม เพ่ือใช้ในการประเมินเชิงประจักษ์ 

3.2 คณะกรรมการพิจารณาตามคู่มือและหลักเกณฑ์การแข่งขันโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 
ตามคู ่มือการแข่งขันเกณฑ์การแข่งขันปัจจุบัน ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน          
(4 องค์ประกอบ 20 ตัวบ่งชี้) 

3.3 การจัดทำเล่มเอกสาร ให้เรียงข้อมูล ลำดับหน้า ตามองค์ประกอบที่หลักเกณฑ์กำหนด 
3.4 คณะกรรมการตัดสิน พิจารณาด้านเอกสาร และพิจารณาสภาพจริงตามหลักเกณฑ์ที่

กำหนด  
3.4 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส ประกาศให้เป็นโรงเรียนต้นแบบสภา

นักเรียน ระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  



๕๗ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 4. ขอบเขตและรายละเอียดการประเมินสภาพจริงของโรงเรียนที่เข้ารับการแข่งขัน โรงเรียน
ต้นแบบสภานักเรียน ใช้เวลาไม่เกิน ๓ ชั่วโมง รายละเอียด ดังนี้  

4.1 การนำเสนอของสภานักเรียนใน ๔ องค์ประกอบ ซึ่งทุกกิจกรรมที่นำเสนอ เป็นกิจกรรม
สืบเนื่องและระบุไว้ในเอกสารการดำเนินงานที่นำเสนอ เป็นกิจกรรมที่สภานักเรียนปฏิบัติจริงเป็นรูปธรรม 
มีหลักฐานร่องรอยการปฏิบัติจริง และกระทำอย่างต่อเนื่องเป็นปัจจุบัน 

4.2 การตอบคำถาม คณะกรรมการจะซักถามข้อมูลเพื่อความชัดเจน รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะ 

 5. การคงสภาพโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
5.1 โรงเรียนที่ได้รับการประกาศให้เป็นโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนระดับสำนักงานเขต

พื้นที่การศึกษาแล้ว จะต้องผ่านการประเมินความยั่งยืน ตามคู่มือการแข่งขันเกณฑ์การแข่งขันปัจจุบัน 
เพื่อคงสภาพโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนทุกปี เป็นเวลา 2 ปีต่อเนื่องกัน จากสำนักงานเขตพื ้นที่
การศึกษาต้นสังกัด 

5.2 โรงเรียนที่เป็นโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแล้ว     
ไม่สามารถเข้ารับการประเมินได้ในปีถัดไป ยกเว้น ได้รับการประกาศให้เป็นโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน
ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามาแล้วไม่น้อยกว่า 3 ปี (โดยมีหลักฐานเกียรติบัตรการเป็นโรงเรียน
ต้นแบบสภานักเรียนระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาในปีที่ได้รับ และเกียรติบัตรการคงสภาพอย่าง
ต่อเนื่อง 2 ปี)  

องค์ประกอบของคณะกรรมการตัดสิน  
ระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ให้ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการตัดสิน จำนวน ๕ คน ดังนี้  

๑. ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือรองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา ที่ได้รับมอบหมาย เป็นประธานกรรมการ  

๒. ผู้ทรงคุณวุฒิที่ปฏิบัติหน้าที่ หรือมีความรู้ความเชี่ยวชาญเกี่ยวกับกิจกรรมสภานักเรียน 
เป็นกรรมการ  

3. ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา เป็นกรรมการ  
4. ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา หรือ ศึกษานิเทศที่

รับผิดชอบกลุ่มสาระสังคมศึกษา เป็นกรรมการ  
5. ผู ้อำนวยการโรงเรียนที่ส่งเสริมและพัฒนากิจกรรมสภานักเรียนตามแนวทางของ

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา มีผลการปฏิบัติงานสภานักเรียนอย่างเป็นรูปธรรม เป็นกรรมการ  

คณะกรรมการตัดสิน มีหน้าที่ พิจารณาด้านเอกสาร และพิจารณาสภาพจริงตามหลักเกณฑ์      
ที่กำหนด โดยผู้รับผิดชอบงานสภานักเรียน เป็นกรรมการและเลขานุการ 

 

 



๕๘ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

แผนภาพการแขง่ขนัโรงเรยีนตน้แบบสภานกัเรยีน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ระดับสถานศึกษา สถานศึกษาแจ้งความประสงค์ขอเข้ารับการแข่งขัน
ต่อสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาต้นสังกัด 

- แต่งตั้งคณะกรรมการระดับสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา  
- พิจารณาตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด  
- จัดทำเกียรตบิัตรใหโ้รงเรียนท่ีไดร้ับพิจารณาเป็นโรงเรยีน
ต้นแบบสภานักเรยีนสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ตามลำดับ  
- ส่งผลการพิจารณาโรงเรียนที่ชนะเลิศพร้อมเอกสาร
ต้นฉบับ 1 เล่ม มายังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน ภายในระยะเวลาที่กำหนด ดังนี้  
    1. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา จังหวัดละ 
1 โรงเรียน  
    2. สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 2 
โรงเรียน แบ่งเป็น  
        2.1 โรงเรียนประถมศึกษา 1 โรงเรยีน  
        2.2 โรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา 1 โรงเรียน  

 

ระดับสำนักงาน  
เขตพื้นที่การศึกษา 

ระดับสำนักงาน  
คณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
- แต่งตั้งคณะกรรมการ  
- พิจารณาตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด  
- ประกาศผลระดับประเทศ 
- มอบโล่ เกียรติบัตร ประกาศเกียรติคณุ 



๕๙ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

ส่วนที่ 3 
การดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส เล็งเห็นความสำคัญของกิจกรรมสภานักเรียน 
ได้มีการจัดทำโครงการส่งเสริมกิจกรรมสภานักเรียนและประชาธิปไตยในสถานศึกษาเป็นประจำทุกปี    
โดยผ่านกิจกรรมของสภานักเรียน ที่มีส่วนช่วยเสริมสร้างคุณลักษณะประชาธิปไตยมีทักษะที่จำเป็นอย่าง
ครบถ้วน เป็นคนดี มีวินัย มีความรักในสถาบันหลักของชาติ มีความสามัคคี มีการเคารพในความคิดเห็น
ระหว่างกัน มีการทำงานเป็นทีมและมีจิตสาธารณะ โดยมีครูที่ปรึกษางานสภานักเรียนเป็นผู้ดูแล ชี้นำและ
ให้คำปรึกษา 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส มีแนวทางในการดำเนินงานตามมาตรการ ดังนี้ 
1. สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา จัดทำระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนและคู่มือการดำเนินงาน       

สภานักเรียนของสำนักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา 
2. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ดำเนินการจัดตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนของสำนักงานเขต

พื้นที่การศึกษา แต่งตั้งที่ปรึกษาและคณะทำงานสภานักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาทุกปี
การศึกษา 

3. สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา กำหนดแผนงาน/โครงการ ส่ งเสริมกิจกรรมสภานักเรียนใน
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

4. สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา จัดอบรมสัมมนา/กิจกรรมแลกเปลี ่ยนเรียนรู้ /ศึกษาดูงาน        
การดำเนินงานสภานักเรียนของโรงเรียนที่มีการดำเนินงานสภานักเรียนอย่างเข้มแข็ง 

5. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ส่งเสริม สนับสนุนการจัดการแข่งขันกิจกรรมสภานักเรียนในทุก
ระดับ 

6. ที ่ปรึกษาและคณะทำงานสภานักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา นิเทศ  ติดตาม 
ประเมินผลและปรับปรุงการดำเนินงานสภานักเรียนของสถานศึกษาในสังกัดอย่างต่อเนื่อง 

7. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา รายงานผลการดำเนินงานสภานักเรียนเขตพ้ืนที่การศึกษาให้
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานทราบในเดือนพฤษภาคมของทุกปี 

 

 

 

 

 

 



๖๐ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

1. จัดทำระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนและคู่มือการดำเนินงานสภานักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๑ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๒ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๓ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๔ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๕ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๖ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๗ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

โครงสร้างคณะกรรมการสภานักเรียน ระดับเขตพื้นท่ีการศึกษา  

สำนักงานเ ต ื้นท่ีการ  ก ามั ยม  ก านรา ิวาส  
 
 
 
 

 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

คณะกรรมการอ านวยการ 

ประธานสภานักเรียน 

รองประธานสภานักเรียน รองประธานสภานักเรียน 

  ายบริหารทั่วไป   ายวิชาการ   ายประชาสัมพันธ ์   ายกิจกรรม 

  ายเหรัญญิก 

  ายเลขานุการ 

  ายเครือข่าย
สัมพันธ ์ 

  ายเทคโนโลย ี

ที่ปรึกษา 

ครูที่ปรึกษาสภานักเรียน 

2. ดำเนินการจัดตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส ได้ดำเนินการจัดการเลือกตั้งคณะกรรมการ  
สภานักเรียน ระดับเขตพื้นที่การศึกษา ทุกปีการศึกษา จัดการเลือกตั้งโดยใช้บัตรเลือกตั้ง เข้าคูหา
กากบาทบัตรเลือกตั้ง แล้วมีการขานคะแนนและสรุปผลคะแนน ผู้ที่ได้รับคะแนนสูงสุดได้เป็นประธาน 
สภานักเรียนเขตพื้นที่การศึกษา รูปแบบและจำนวนของคณะกรรมการสภานักเรียนนั้น ให้เป็นไป      
ตามระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนของสำนักงานเ ต ื้นที่การ  ก ามั ยม  ก านรา ิวาส ออกคำสั่ง
แต่งตั้งท่ีปรึกษาและคณะกรรมการสภานักเรียน เป็นตัวแทนนักเรียนในสังกัด บริหารและพัฒนาโรงเรียน
อย่างสร้างสรรค ์ขยายผลการดำเนินงานได้อย่างต่อเนื่อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๘ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 
 

 

คำสั่งสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
ที ่.........../............ 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียน ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา ประจำปี .................... 
................................................................................................  

ด้วย สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ได้กำหนดแนวทางการพัฒนากิจกรรม
สภานักเรียนให้โรงเรียนได้นำไปปฏิบัติเป็นรูปธรรมอย่างต่อเนื่อง เพื่อให้นักเรียนได้เรียนรู้ บทบาท
หน้าที่ความเป็นพลเมืองตามวิถีประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข มีกระบวน    
การคิด การเป็นผู้นำ ตระหนักถึงการอยู่ร่วมกันในสังคมอย่างมีความสุข เคารพกฎ กติกาของสังคม 
สำนักงานเขตพื ้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส จึงได้จัดทำโครงการส่งเสริมกิจกรรม           
สภานักเรียนและประชาธิปไตยในสถานศึกษา ปีงบประมาณ ...................... เพื ่อส่งเสริม
ประชาธิปไตยในโรงเรียนและพัฒนากิจกรรมสภานักเรียนทั้งระดับเขตพื้นที่การศึกษาและระดับ
สถานศึกษาสู่ความเข้มแข็ง รวมถึงแต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียน ระดับเขตพื้นที่การศึกษา 
ประจำปี ............. เป็นตัวแทนนักเรียนในสังกัด บริหารและพัฒนาโรงเรียนอย่างสร้างสรรค์ 
เสริมสร้างเจตคติที่ดีต่อสังคมและส่วนรวม ขยายผลการดำเนินงานได้อย่างต่อเนื่อง  

ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานพัฒนากิจกรรมสภานักเรียนนำไปปฏิบัติเป็นรูปธรรมอย่าง
ต่อเนื่อง มีประสิทธิภาพ และบรรลุวัตถุประสงค์ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียน ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา ประจำปี................. ดังต่อไปนี้ 

ทีป่รกึษา ประกอบด้วย 
1. ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
2. รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส   

  3. ผู้อำนวยการโรงเรียนในสังกัด ทุกท่าน          
4. ผู้อำนวยการกลุ่ม/หน่วยในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส ทุกท่าน 

1. คณะกรรมการอำนวยการ ประกอบด้วย 
1.1 ....................................... ประธานกรรมการ
   รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
1.2 ............................    ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา   รองประธานกรรมการ               
1.3 ............................ นักวิชาการศึกษา กรรมการ 
1.4 ............................ นักวิชาการศึกษา กรรมการ 
 

/มีหน้าที.่.. 



๖๙ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
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1.5 ............................    นักวิชาการศึกษา                           กรรมการ/เลขานุการ 

ฯลฯ 

มีหน้าที่ สนับสนุน ส่งเสริม กำหนดกรอบแนวทางการจัดกิจกรรมและอำนวยความสะดวกให้
สภานักเรียนดำเนินการตามขอบข่ายที่ถูกต้อง และบรรลุวัตถุประสงค์ 

2. ครูที่ปรึกษาสภานักเรียน ประกอบด้วย 
  2.1 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 

2.2 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.3 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.4 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 

2.5 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.6 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.7 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.8 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.9 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.10 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.11 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.12 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 

2.13 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.14 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.15 ............................................ ครโูรงเรียน............................ 
  2.16 ............................................ ครูโรงเรียน............................ 
  2.17 ............................................ ครูโรงเรียน............................ 

มีหน้าที่ เป็นที่ปรึกษา ให้การส่งเสริม สนับสนุน กำกับดูแลให้คณะกรรมการสภานักเรียน 
ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา ประจำปี ................. ดำเนินการตามขอบข่ายที่ถูกต้อง และบรรลุวัตถุประสงค์  

3. คณะกรรมการสภานักเรียน ประกอบด้วย 
3.1 ............................................ โรงเรียน..........................    ประธานสภานักเรียน 
3.2 ............................................ โรงเรียน..........................รองประธานสภานักเรียน 
3.3 ............................................ โรงเรียน..........................รองประธานสภานักเรียน 

 
 
 

/ฝ่ายบริหารทั่วไป... 



๗๐ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
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  ายบริหารทั่วไป 
3.4 ............................................ โรงเรียน..................................               หัวหน้า 
3.5 ............................................ โรงเรียน..................................                ผู้ช่วย 
3.6 ............................................ โรงเรียน..................................     ผู้ช่วย 
3.7 ............................................ โรงเรียน..................................  ผู้ช่วย 

  ายวิชาการ 
3.8 ............................................ โรงเรียน................................. หัวหน้า 
3.9 ............................................ โรงเรียน.................................. ผู้ช่วย                
3.10 ............................................ โรงเรียน.................................. ผู้ช่วย 

  ายประชาสัมพันธ์ 
3.11 ............................................ โรงเรียน..................................    หัวหน้า 
3.12 ............................................ โรงเรียน.................................. ผู้ช่วย     
3.13 ............................................ โรงเรียน.................................. ผู้ช่วย 

  ายกิจกรรม 
3.14 ............................................ โรงเรียน..................................       หัวหน้า 
3.15 ............................................ โรงเรียน..................................               ผู้ช่วย     
3.16 ............................................ โรงเรียน..................................             ผู้ช่วย 
3.17 ............................................ โรงเรียน..................................    ผู้ช่วย 
3.18 ............................................ โรงเรียน.................................. ผู้ช่วย 
3.19 ............................................ โรงเรียน.................................. ผู้ช่วย 

  ายเหรัญญิก 
3.20 ............................................ โรงเรียน..................................  หัวหน้า 
3.21 ............................................ โรงเรียน..................................               ผู้ช่วย     
3.22 ............................................ โรงเรียน..................................               ผู้ช่วย 

  ายเครือข่ายสัมพันธ์ 
3.23 ............................................ โรงเรียน.................................  หัวหน้า 
3.24 ............................................ โรงเรียน..................................             ผู้ช่วย     
3.25 ............................................ โรงเรียน..................................             ผู้ช่วย 
3.26 ............................................ โรงเรียน..................................    ผู้ช่วย 
3.27 ............................................ โรงเรียน..................................    ผู้ช่วย 

 
/ฝ่ายเทคโนโลยี... 



๗๑ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

(............................................) 

ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
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  ายเทคโนโลยี 
3.28 ............................................ โรงเรียน..................................      หัวหน้า 
3.29 ............................................ โรงเรียน..................................             ผู้ช่วย     
3.30 ............................................ โรงเรียน..................................               ผู้ช่วย 

  ายเลขานุการ 
3.31 ............................................ โรงเรียน.................................. หัวหน้า 
3.32 ............................................ โรงเรียน.................................. ผู้ช่วย    
3.33 ............................................ โรงเรียน.................................. ผู้ช่วย 
3.34 ............................................ โรงเรียน.................................. ผู้ช่วย 
 

มีหน้าที่ ดังนี้ 
๑. คิดริเริ่มโครงการที่เป็นประโยชน์ต่อส่วนรวม นักเรียนสามารถปฏิบัติได้จริง และส่งผล

ต่อการพัฒนาโรงเรียน 
๒. ร่วมประสานงานกับบุคลากรและหน่วยงานต่างๆที่เกี่ยวข้อง เชื่อมโยงกลุ่มเด็ก และ

เยาวชนในระดับจังหวัด ระดับภาคและระดับประเทศ เพ่ือประโยชน์ที่สภานักเรียนควรได้รับ 
3. ให้ความรู ้ เกี่ยวกับการปกครองระบ อบประชาธิปไตยที่ถูกต้องระหว่างเพื่อน

นักเรียนและเครือข่ายในสังคม 
4. จัดทำข้อมูลทะเบียนสมาชิกสภานักเรียนให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
๕. จัดกิจกรรมตามมาตรการและแนวทางการดำเนินงานสภานักเรียน ของสำนักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และไม่ขัดต่อศีลธรรมและความสงบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
๖. รายงานผลการดำเนินงานของคณะกรรมการสภานักเรียน ให้สำนักงานเขตพื ้นที่

การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

ให ้คณะกรรมการที ่ ได ้ร ับการแต่งต ั ้งปฏ ิบ ัต ิหน ้าที ่ตามที ่ ได ้ร ับมอบหมายอย ่าง                
เต็มความสามารถ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และเกิดผลสำเร็จตามวัตถุประสงค์โครงการส่งเสริม
กิจกรรมสภานักเรียนและประชาธิปไตยในสถานศึกษา ปีงบประมาณ ................  

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

     สั่ง  ณ  วันที่...........  เดือน...............  พ.ศ. .............. 
 

 

 

 



๗๒ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

3. กำหนดแผนงาน/โครงการ ส่งเสริมกิจกรรมสภานักเรียนในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

ปฏิทินการดำเนินงานโครงการส่งเสริมกิจกรรมสภานักเรียนและประชาธิปไตยในสถานศึกษา  
ปีงบประมาณ .................. 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
 

ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กิจกรรม/ขั้นตอนการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 

พฤศจิกายน .... 
ถึง กุมภาพันธ์ .... 

- กำหนดแผนงาน/โครงการส่งเสริมกิจกรรมสภา
นักเรียนและประชาธิปไตยในสถานศึกษาของสำนักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษา 
- ประชุมวางแผนการดำเนินงานสภานักเร ียนของ        
สพม.นราธิวาส 
- ขออนุมัติโครงการฯ   
- แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการ ฯ  
- ขับเคลื่อนงานส่งเสริมประชาธิปไตยในสถานศึกษา 
- ขับเคลื่อนข้อคิดเห็นสภานักเรียน (TSC) ระดับประเทศ  

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

กุมภาพันธ์ ถึง 
มิถุนายน ..... 

- โรงเรียนดำเนินการคัดเลือกประธานสภานักเรียนของ 
ปีการศึกษา............. 
- โรงเรียนจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียน
และท่ีปรึกษาสภานักเรียน ปีการศึกษา...............  
- ส ่งคำส ั ่ งแต ่งต ั ้ งคณะกรรมการสภาน ักเร ียนให้            
สพม.นราธิวาสทราบ 

โรงเรียนในสังกัด 
 

มิถุนายน ..... 
ถึง มีนาคม ..... 

- ประชุมสภานักเรียนในโรงเรียนอย่างน้อยภาคเรียน   
ละ 1 ครั้ง 
- โรงเร ียนส่งเสร ิม สนับสนุนการดำเน ินงานของ       
สภานักเรียน 
- โรงเร ียนจ ัดทำระเบียบว่าด้วยสภานักเร ียนของ
โรงเรียนให้เป็นปัจจุบัน ตามบริบทของโรงเรียน 
- โรงเรียนดำเนินการขับเคลื่อนข้อคิดเห็นสภานักเรียน 
(TSC) ระดับประเทศ ประจำปี................. ตามที่กำหนด 

โรงเรียนในสังกัด 
 

เมษายน ถึง  
10 พฤษภาคม ..... 

-  โ รง เร ี ยนรายงานผลการดำเน ินงาน ก ิจกรรม           
สภานักเรียน ปีการศึกษา..... ให้สพม.นราธิวาส ภายใน
วันที่ 10 พฤษภาคมของทุกปี 
หรือตามแบบประเมิน/แบบนิเทศ ที่กำหนด 

โรงเรียนในสังกัด 
 



๗๓ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กิจกรรม/ขั้นตอนการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 

30 พฤษภาคม ..... - สพม.นราธ ิวาส สร ุปรวบรวมผลการดำเน ินงาน
กิจกรรมสภานักเรียนของโรงเรียนในสังกัด รายงาน 
สพฐ. 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

มิถุนายน ถึง 
กรกฎาคม ..... 

- ขับเคลื่อนกิจกรรมสภานักเรียนและประชาธิปไตยใน
สถานศึกษา 
- จัดอบรมครูที่ปรึกษาและคณะกรรมการสภานักเรียน 
- ค ัดเล ือกประธานสภาน ักเร ียน ระด ับเขตพื ้นที่
การศึกษา พร้อมเปิดการประชุมสภานักเรียนของเขต
พ้ืนที่การศึกษา ประจำปี ............... 
- แต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนและครูที ่ปรึกษา
สภานักเรียน ระดับเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา 
- กิจกรรมจิตอาสาของคณะกรรมการสภานักเรียนเขต
พ้ืนทีก่ารศึกษา 
- กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้/ศึกษาดูงานการดำเนินงาน
สภานักเรียน  
- สร้างเครือข่ายสภานักเรียน 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

กรกฎาคม ถึง 
สิงหาคม ..... 

ขับเคลื่อนโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนระดับประเทศ 
ประจำปี .......... 
- แต่งตั้งคณะกรรมการระดับเขตพ้ืนที่ 
- ประชาสัมพันธ์หลักเกณฑ์การแข่งขัน  
- โรงเรียนส่งเอกสารเข้ารับการประเมินตามเกณฑ์  
- คณะกรรมการระดับเขตพื้นที่ ประเมินเอกสารและ
ประเมินสภาพจริง  
- ประกาศผลการคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 
ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา ประจำปี .........  
- รายงานผลโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนให้ สพฐ. 
- ยกย่อง เชิดชูเกียรติโรงเรียนที่เข้าร่วมการคัดเลือก 
-  สพฐ .ประเม ิน โรง เร ี ยนต ้นแบบสภาน ัก เร ี ยน
ระดับประเทศ  

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษาและ
คณะกรรมการ 

ตามคำสั่งฯ 

ตลอดปีการศึกษา -  น ิ เทศต ิดตามงานสภาน ั ก เร ี ยน งานส ่ ง เสริ ม
ประชาธิปไตยของโรงเรียนในสังกัด 

สพม.นราธิวาส 
โรงเรียนในสังกัด 

หมายเหตุ ห้วงเวลาและกิจกรรม อาจมีการเปลี่ยนแปลง ขึ้นอยู่กับกรอบระยะเวลาการดำเนินงานของ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 



๗๔ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

4. จัดอบรมสัมมนา/กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้/ศึกษาดูงานการดำเนินงานสภานักเรียนของโรงเรียน 
ที่มีการดำเนินงานสภานักเรียนอย่างเข้มแข็ง 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส โดยกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ได้ จัดทำ
โครงการส่งเสริมกิจกรรมสภานักเร ียนและประชาธิปไตยในสถานศึกษา  ปีงบประมาณ ..........             
(เป็นโครงการต่อเนื ่อง) ประกอบด้วย กิจกรรมเลือกตั ้งและพัฒนาคณะกรรมการสภานักเรียน              
โดยกระบวนการพัฒนาครูที่ปรึกษาสภานักเรียนและสภานักเรียน กิจกรรมจิตอาสาของคณะกรรมการ   
สภานักเรียนเขตพื้นที่การศึกษา กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ศึกษาดูงานการดำเนินงานสภานักเรียน     
การสร้างเครือข่ายสภานักเรียน กิจกรรมการแข่งขันโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน ระดับเขตพื้นที่        
เพ่ือส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียนและพัฒนากิจกรรมสภานักเรียนทั้งระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและ
ระดับสถานศึกษาสู่ความเข้มแข็ง รวมถึงแต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียน ระดับเขตพื้นที่การศึกษา        
เป็นตัวแทนนักเรียนในสังกัด บริหารและพัฒนาโรงเรียนอย่างสร้างสรรค์ ส่งเสริมกิจกรรมประชาธิปไตย
ในโรงเรียน และเสริมสร้างเจตคติที่ดีต่อสังคม ขยายผลการดำเนินงานได้อย่างต่อเนื่อง ซึ่งการดำเนิน  
การจัดกิจกรรมในแต่ละปีงบประมาณ ขึ้นอยู่กับการบริหารจัดการงบประมาณของสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส นโยบายของรัฐบาล กระทรวงศึกษาธิการ และสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

5. ส่งเสริม สนับสนุนการจัดการแข่งขันกิจกรรมสภานักเรียนในทุกระดับ 
โรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ดำเนินการจัดกิจกรรมสภานักเรียน โดยผู้ที่มี

ส่วนเกี่ยวข้องทุกฝ่ายร่วมกันดำเนินการให้ผู้เรียนมีพฤติกรรมตามวิถีประชาธิปไตย อันได้แก่ คารวธรรม 
สามัคคีธรรม ปัญญาธรรม หลักธรรมาภิบาลอย่างเหมาะสมกับวัยและระดับการศึกษา รวมทั้งจัดกิจกรรม
ปลูกจิตสานึกในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข รู้จักรักษาและส่งเสริมสิทธิ
หน้าที ่เสรีภาพ การเคารพกฎหมายความเสมอภาคและศักดิ ์ศรีของความเป็นมนุษย์ มีความภูมิใจ           
ในความเป็นไทยและดำรงชีวิตตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง มีจิตอาสา รักษาผลประโยชน์ของ
ส่วนรวมและประเทศชาติ เปิดโอกาสให้ชุมชนมีส่วนร่วมในการพัฒนาการศึกษาจนประสบความสำเร็จ            
เป็นต้นแบบแก่โรงเรียนอื่นได้ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส จึงได้กำหนดคำอธิบายการแข่งขันโรงเรียน
ต้นแบบสภานักเรียน ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตามแนวทางของสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ดังนี้  

๑. ประเภทโรงเรียน 
     โรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส  

 ๒. โรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 
โรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน ต้องได้คะแนนไม่น้อยกว่า ร้อยละ 85 ของการพิจารณา   

ด้านเอกสาร และการพิจารณาด้านสภาพความเป็นจริง 



๗๕ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 3. วิธีการประเมินโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 
     3.1. โรงเรียนแจ้งความประสงค์เข้าร่วมการคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนต่อ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส โดยส่งใบสมัครตามแบบที่กำหนด พร้อมเอกสาร
ผลงานการดำเนินงานสภานักเรียนตามหลักเกณฑ์การแข่งขัน จำนวน ๑ เล่ม ไม่เกิน ๑๒๐ หน้า รวมนับ
ปกหน้าและปกหลัง นับทุกหน้าในเล่มรวมทั้งหน้าเปล่า (ผลงานย้อนหลังไม่เกิน ๓ ปี นับถึงวันสุดท้ายของ
การรับสมัคร) ส่งไปยังสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
พร้อมสำเนาเอกสาร จำนวน 4 เล่ม รวมทั้งสิ้น 5 เล่ม เพ่ือใช้ในการประเมินเชิงประจักษ์ 

3.2 คณะกรรมการพิจารณาตามคู่มือและหลักเกณฑ์การแข่งขันโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 
ตามคู ่มือการแข่งขันเกณฑ์การแข่งขันปัจจุบัน ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน          
(4 องค์ประกอบ 20 ตัวบ่งชี้) 

3.3 การจัดทำเล่มเอกสาร ให้เรียงข้อมูล ลำดับหน้า ตามองค์ประกอบที่หลักเกณฑ์กำหนด 
3.4 คณะกรรมการตัดสิน พิจารณาด้านเอกสาร และพิจารณาสภาพจริงตามหลักเกณฑ์ที่

กำหนด  
3.4 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส ประกาศให้เป็นโรงเรียนต้นแบบ   

สภานักเรียน ระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  

 4. ขอบเขตและรายละเอียดการประเมินสภาพจริงของโรงเรียนที่เข้ารับการแข่งขัน โรงเรียน
ต้นแบบสภานักเรียน ใช้เวลาไม่เกิน ๓ ชั่วโมง รายละเอียด ดังนี้  

4.1 การนำเสนอของสภานักเรียนใน ๔ องค์ประกอบ ซึ่งทุกกิจกรรมที่นำเสนอ เป็นกิจกรรม
สืบเนื่องและระบุไว้ในเอกสารการดำเนินงานที่นำเสนอ เป็นกิจกรรมที่สภานักเรียนปฏิบัติจริงเป็นรูปธรรม 
มีหลักฐานร่องรอยการปฏิบัติจริง และกระทำอย่างต่อเนื่องเป็นปัจจุบัน 

4.2 การตอบคำถาม คณะกรรมการจะซักถามข้อมูลเพื่อความชัดเจน รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะ 

 5. การคงสภาพโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
5.1 โรงเรียนที่ได้รับการประกาศให้เป็นโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนระดับสำนักงานเขต

พื้นที่การศึกษาแล้ว จะต้องผ่านการประเมินความยั่งยืน ตามคู่มือการแข่งขันเกณฑ์การแข่งขันปัจจุบัน 
เพื่อคงสภาพโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนทุกปี เป็นเวลา 2 ปีต่อเนื่องกัน จากสำนักงานเขตพื ้นที่
การศึกษาต้นสังกัด 

5.2 โรงเรียนที่เป็นโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแล้ว     
ไม่สามารถเข้ารับการประเมินได้ในปีถัดไป ยกเว้น ได้รับการประกาศให้เป็นโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน
ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามาแล้วไม่น้อยกว่า 3 ปี (โดยมีหลักฐานเกียรติบัตรการเป็นโรงเรียน
ต้นแบบสภานักเรียนระดับสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาในปีที ่ได้รับ และเกียรติบัตรการคงสภาพ        
อย่างต่อเนื่อง 2 ปี)  

 



๗๖ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

6. การนิเทศ ติดตาม ประเมินผลและปรับปรุงการดำเนินงานสภานักเรียนของสถานศึกษาในสังกัด
อย่างต่อเนื่อง 

(ตัวอย่าง) 
แบบติดตามการดำเนินงานส่งเสริมกิจกรรมสภานักเรียนและประชาธิปไตยในโรงเรียน  

ประจำปีการศึกษา........ 
**************************************************** 

1. ข้อมูลเกี่ยวกับโรงเรียน 
ชื่อโรงเรียน......................................... .......................................................... 
ตำบล..................................อำเภอ....................................จังหวัด...................................  
2.  แบบติดตามการดำเนินงานการส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน โปรดกาเครื่องหมาย   ลงใน
ช่องการปฏิบัติ 

ข้อ รายการ/กิจกรรม 
การปฏิบัติ 
มี ไม่มี 

องค์ประกอบที่ 1 การดำเนินงานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน 
(กิจกรรมสภานักเรียน) 
1 มีแผนงานโครงการส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน 

(แนบโครงการ/กิจกรรม) 
  

2 มีระเบียบว่าด้วยสภานักเรียนของโรงเรียน 
(แนบระเบียบสภานักเรียนของโรงเรียน) 

  

3 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน/ครูที่ปรึกษากิจกรรม   

4 มีห้อง/สถานที่ปฏิบัติกิจกรรมของสภานักเรียน   

5 มีการอบรม/พัฒนาคณะกรรมการสภานักเรียน   

6 มีการประเมินและรายงานผลกิจกรรมการส่งเสริมประชาธิปไตยของโรงเรียน 
(แนบรายละเอียดการรายงานผลกิจกรรม) 

  

7 มีการประชาสัมพันธ์ให้นักเรียนเข้าร่วมกิจกรรมสภานักเรียน   

8 มีการรณรงค์หาเสียงของผู้สมัคร   

9 มีการเลือกตั้งตัวแทนนักเรียนทุกคนมีส่วนร่วมด้วยกระบวนการประชาธิปไตย   

10 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียน 
(แนบคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนของโรงเรียน) 

  



๗๗ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

ข้อ รายการ/กิจกรรม 
การปฏิบัติ 
มี ไม่มี 

11 มีแผนภูมิโครงสร้างการบริหารงานสภานักเรียน   

12 มีการกำหนดบทบาทหน้าที่ของคณะกรรมการสภานักเรียน   

13 มีคู่มือ/แนวทางการดำเนินงานสภานักเรียนของโรงเรียน 
(แนบคู่มือสภานักเรียนของโรงเรียน) 

  

14 มีการจัดการเรียนการสอนที่ส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน   

15 โรงเรียนมีการนิเทศ กำกับ ติดตาม ประเมินผลการดำเนินงานสภานักเรียน 
(แนบรายละเอียดการนิเทศ ติดตาม) 

  

 

ปัญหา/อุปสรรคในการดำเนนิงาน 
............................................................................................................................. .........................................
.......................................................................................... ............................................................................ 
ข้อเสนอแนะ 
......................................................................................................................................................................
............................................................................................................................... ....................................... 
 

ข้อ รายการ/กิจกรรม 
การปฏิบัติ 
มี ไม่มี 

องค์ประกอบที่ 2 กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาประชาธิปไตยในโรงเรียน 
(ระบกุิจกรรมที่โรงเรียนจัดขึ้น) 
1 โรงเรียนมีกิจกรรมที่ส่งเสริมประชาธิปไตยท่ีสอดคล้อง หลักคารวะธรรม ดังนี้   
    
    
2 โรงเรียนมีกิจกรรมที่ส่งเสริมประชาธิปไตยท่ีสอดคล้องหลัก สามัคคีธรรม ดังนี้   
    
    
3 โรงเรียนมีกิจกรรมที่ส่งเสริมประชาธิปไตยท่ีสอดคล้องหลัก ปัญญาธรรม ดังนี้   
    
    



๗๘ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

ข้อ รายการ/กิจกรรม 
การปฏิบัติ 
มี ไม่มี 

4 โรงเรียนมีการดำเนินการจัดกิจกรรมส่งเสริมหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
ดังนี้ 

  

    
    
5 สภานักเรียนมีส่วนร่วมดำเนินการจัดกิจกรรมส่งเสริม/พัฒนานักเรียนให้มี

คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 8 ประการ ดังนี้ 
  

    
    

 

ปัญหา/อุปสรรคในการดำเนนิงาน 
............................................................................................................................. .........................................
.......................................................................................... ............................................................................ 
ข้อเสนอแนะ 
......................................................................................................................................................................
............................................................................................................................... ....................................... 

ข้อ รายการ/กิจกรรม 
การปฏิบัติ 
มี ไม่มี 

องค์ประกอบที่ 3 การสร้างเครือข่ายความร่วมมือของสภานักเรียนกับชุมชน 
องค์กรภาครัฐและเอกชน 
1 สภานักเรียนมีเครือข่ายการทำงานระหว่างโรงเรียน/ชุมชน/องค์กรภาครัฐและ

เอกชน 
  

2 สภานักเรียนให้ความรู้ เรื่องประชาธิปไตยและให้ความร่วมมือในการดำเนิน
กิจกรรมประชาธิปไตยกับชุมชนองค์กรภาครัฐและเอกชน 

  

3 สภานักเรียนมีการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ผลงานผ่านสื่อที่หลากหลาย     
 

ปัญหา/อุปสรรคในการดำเนนิงาน 
............................................................................................................................. .........................................
.......................................................................................... ............................................................................ 
ข้อเสนอแนะ 
......................................................................................................................................................................
............................................................................................................................... ....................................... 



๗๙ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 

ข้อ รายการ/กิจกรรม 
การปฏิบัติ 
มี ไม่มี 

องค์ประกอบที่ 4 ผลการปฏิบัติงานกิจกรรมสภานักเรียนและประชาธิปไตยในโรงเรียน Best Practice 
(อธิบายขั้นตอนการดำเนินงาน) 
 มีวิธีการทำงานที่ดีที่สุดในเรื่องนั้นๆ มีนวัตกรรม ระบบบริหาร วิธีการให้บรรลุ

เป้าหมาย 
  

 

เกณฑ์การพิจารณาระดับคุณภาพ  
ระดับ  ดีมาก   มีการปฏิบัติ 22 - 23 ข้อ  

ดี   มีการปฏิบัติ 19 - 21 ข้อ  
พอใช้   มีการปฏิบัติ 16 - 18 ข้อ  
ปรับปรุง  มีการปฏิบัติ 1 - 15   ข้อ 
 
 

ผู้รายงานข้อมูล 
นาย/นาง/นางสาว            

ตำแหน่ง      
เบอร์โทร     

 
7. การรายงานผลการดำเนินงานสภานักเรียนเขตพื้นที่การศึกษาให้สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ 

กระทรวงศึกษาธิการ ได้กำหนดแผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2560 - 2579 โดยมีโครงการ
ส่งเสริมประชาธิปไตยในสถานศึกษา เป็นโครงการสำคัญเร่งด่วน ภายใต้ยุทธศาสตร์การจัดการศึกษา    
เพื ่อความมั ่นคงของสังคมและประเทศชาติ โดยมีแนวทางในการพัฒนาการปลูกฝังและเสริมสร้าง              
วิถีประชาธิปไตย ความสามัคคีสมานฉันท์ สันติวิธี ต่อต้านการทุจริตคอร์รัปชั่น  และยึดมั่นการปกครอง   
ในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข ประกอบกับสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ดำเนินงานโครงการสภานักเรียนมาอย่างต่อเนื่อง โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อส่งเสริม
นักเรียนได้เรียนรู้บทบาทหน้าที่ตามหลักวิถีประชาธิปไตย อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข เคารพกฎ 
กติกา ฝึกการเป็นผู้นำ ผู ้ตามที ่ดี เติบโตเป็นพลเมืองดีของประเทศชาติ โดยให้สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาทุกเขต ดำเนินการให้กิจกรรมสภานักเรียนเป็นกิจกรรมหนึ่งในจุดเน้นของสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา  

 



๘๐ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้แจ้งให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาทุกเขต
ปฏิบัติตามมาตรการในการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียน โดยให้สร้างความเข้มแข็งให้ กับกิจกรรม    
สภานักเรียน และให้ความรู้การปฏิบัติงานสภานักเรียนที่ถูกต้องกับสถานศึกษาในสังกัด พร้อมให้รายงาน
ผลการปฏิบัติงานภายในเดือนพฤษภาคมของทุกปี  

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส ไดด้ำเนินงานตามมาตรการ ดังนี้ 
1. สนับสนุนการดำเนินการกิจกรรมสภานักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและสภานักเรียนใน

โรงเรียนอย่างจริงจังและต่อเนื่อง 
2. ส่งเสริม สนับสนุน การพัฒนาครูและบุคลากรที่เก่ียวข้องทุกระดับ 
3. สร้างเครือข่ายสภานักเรียนกับองค์กรต่างๆ ในท้องถิ่นท้ังองค์กรภาครัฐและเอกชน 
4. ส ่งเสริมให้ดำเนินการจัดประชุมสภานักเร ียนระดับเขตพื ้นที ่การศึกษาคัดเล ือก

คณะกรรมการสภานักเรียนระดับเขตเพ่ือเป็นผู้แทนเข้าร่วมเป็นสมาชิกสภานักเรียนระดับประเทศ 
5. ส่งเสริม สนับสนุนให้โรงเรียนในสังกัดเข้าร่วมการแข่งขันกิจกรรมสภานักเรียนในระดับต่าง  ๆ
6. ส่งเสริมให้สภานักเรียนดำเนินโครงการที่สร้างสรรค์และเป็นประโยชน์ต่อสังคม 
7. ส่งเสริม ดูแล กำกับ ติดตาม นิเทศ และประเมินผลเพื่อพัฒนาการดำเนินกิจกรรมสภา

นักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและระดับโรงเรียน 
8. เผยแพร่ต้นแบบกิจกรรมสภานักเรียนดีเด่น 
9. สรุปรายงานผลการดำเนินการสภานักเรียนระดับเขตพื้นที่การศึกษา และระดับโรงเรียน

เสนอสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

" สภานักเรียน สพฐ. สานต่อแนวทางท่ีสร้างสรรค์ เรียนรู้อย่างเท่าทัน มุ่งม่ันพัฒนาประชาธิปไตย 
จับมือไว้แล้วไปด้วยกัน " 

 



๘๑ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 

 



๘๓ 
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(ตัวอย่าง) 

บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ............................................................................................................................. ................  
ที.่.............................................................................. วันที่.......................................................................  
เรื่อง รายงานผลการเลือกตั้งประธานคณะกรรมการสภานักเรียน  

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................................................  

ตามที่โรงเรียน.................................................... ได้มอบหมายให้ดำเนินการเลือกตั้งประธาน
คณะกรรมการสภานักเรียนของโรงเรียน............................................ประจำปี...........................  

บัดนี้ การเลือกตั้งได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ปรากฏผลดังนี้  
1. ผู้สมัครหมายเลข 1 ได้คะแนน......................... ลำดับที่..............  
2. ผู้สมัครหมายเลข 2 คะแนนได้......................... ลำดับที่..............  
3. ผู้สมัครหมายเลข 3 ได้คะแนน......................... ลำดับที่..............  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และลงนามประกาศผลการเลือกตั้งประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 
โรงเรียน.............................ต่อไป 
 

(ลงชื่อ).............................................ประธานคณะกรรมการเลือกตั้ง  
         (...........................................)  

 
(ลงขื่อ).............................................ครูที่ปรึกษาคณะกรรมการสภานักเรียน  
        (..........................................)  

ความเห็นผู้บริหาร  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
.  

(ลงขื่อ).............................................  
(..........................................)  

ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………… 
 
 
 

*** โรงเรียนสามารถปรับใชได้ตามความเหมาะสม 
 



๘๔ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

 
 
 
 
 

ประกาศโรงเรียน...................................... 
เรื่อง ประกาศผลการเลือกตั้งประธานคณะกรรมการสภานักเรียน 

ประจำปีการศึกษา.............................. 
 

ตามที่โรงเรียน.............................ได้กำหนดให้มีการเลือกตั้งประธานคณะกรรมการสภานักเรยีน
โรงเรียน....................................................ประจำปี....................... นั้น  

บัดนี้ การเลือกตั้งดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอประการผลการเลือกตั้งดังนี้  
1. จำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ............... คน 
2. จำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่มาแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้ง ............... คน 
3. จำนวน บัตรดี      ............... คน 
4. จำนวน บัตรเสีย     ............... คน 
5. จำนวน บัตรไม่ประสงค์ลงคะแนน   ............... คน 

ผู้สมัครรับเลือกตั้งได้คะแนนเรียงตามลำดับหมายเลขประจำตัวผู้สมัคร ดังนี้ 

หมายเลขประจำตัว
ผู้สมัคร 

ชื่อพรรค ชื่อผู้สมัคร ได้คะแนน 

    
    
    

 
ผู้ได้รับการเลือกตั้งเป็นประธานคณะกรรมการสภานักเรียน ประจำปีการศึกษา.......................... 

คือ........................................นักเรียนชั้น................................หวัหน้าพรรค........................... .. 

 ทั้งนี้ขอให้ผู้ที่เกี่ยวข้องดำเนินการสรรหาคณะกรรมการสภานักเรียนเพื่อออกคำสั่งแต่งตั้งอย่าง
เป็นทางการต่อไป 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน  

ประกาศ ณ วันที่........เดือน...........................พ.ศ.................  

(ลงขื่อ).............................................  
        (..........................................)  
ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………… 



๘๕ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

(ตัวอย่าง) 
รายงานผลการดำเนินกิจกรรม 

 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ............................................................................................................................. ................  
ที.่.............................................................................. วันที่.......................................................................  
เรื่อง รายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม  

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................................... 

ตามที่โรงเรียน..............................................................ได้อนุมัติ ให้ดำเนินโครงการ/กิจกรรม
..............................................................โดยใหส้ภานกัเรยีนดำเนนิการ นั้น 

บัดนี้ สภานักเรียนโรงเรียน......................................................ได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว   
จึงขอรายงานผลการดำเนินการ ดังนี้ 

๑. .......................................................................................................................... ............ 
๒. ...................................................................................................................................... 
๓. ...................................................................................................................... ................ 
4. ปัญหาและอุปสรรค 

4.๑....................................................................................  
4.๒.......................................................................  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ลงชื่อ..............................................           
      (.............................................. ) 
ประธานคณะกรรมการสภานักเรียนโรงเรียน................... 
 
ลงชื่อ..............................................ครูที่ปรึกษา 
      (.............................................. ) 

    
ความเห็นผู้บริหารสถานศึกษา 
............................................................................................................................. ...................................... 
 

ลงชื่อ.............................................. 
      (.............................................. ) 
   ผู้อำนวยการโรงเรียน...................... 



๘๖ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

(ตัวอย่าง) 
หนังสือรายงานผลการดำเนินงานสภานักเรียน นำส่ง สพม. 

 

 

 

ที่ ศธ......./.............     โรงเรียน..................................... 
       อำเภอ......................จังหวัด................... 

                  พฤษภาคม ............... 

เรื่อง  การดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนของโรงเรียน 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา................. 

อ้างถึง  หนังสือสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา............ ที่ ศธ ......./ว........ 
ลงวันที่ .................................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย แบบรายงานข้อมูลการปฏิบัติงานสภานักเรียน ประจำปี ............. จำนวน ๑ ฉบับ 

ตามที่ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา......................................................... 
ให้โรงเรียนในสังกัดปฏิบัติตามมาตรการในการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียน โดยให้มีสภานักเรียน
ในทุกสถานศึกษา พร้อมทั ้งสร้างความเข้มแข็งให้กับกิจกรรมสภานักเรียน ตามมาตรการใน             
การดำเนินงานสภานักเรียนระดับสถานศึกษา และให้รายงานข้อมูลการปฏิบัติงานสภานักเรี ยน 
ประจำปี ............... นั้น 

ในการนี้ โรงเรียน........................................................... ได้ดำเนินการตามมาตรการ
ในการดำเนินงานสภานักเรียนระดับสถานศึกษา ประจำปี ........... เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตามสิ่งที่
ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(……....…...............…..……….) 
                                                ผู้อำนวยการโรงเรียน...................... 
งาน.............................. 
โทรศัพท ์………………… 

“เรียนดี  มีความสุข” 
“องค์กรคุณภาพทันสมัย ผู้เรียน เก่งดี มีความสุข” 



๘๗ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

แบบรายงานข้อมูลการปฏิบัติงานสภานักเรียน ประจำปีการศึกษา .......... 
(๑๖ พฤษภาคม .......... – ๓๑ มีนาคม ..........) 

โรงเรียน.......................................................อำเภอ........................... 

------------------------------------------------------------- 

ตามมาตรการดำเนินงานของสถานศึกษา  
(ตามหนังสือสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา........... ที่ ศธ ........./ว .........  
ลงวันที่........................................... ) 
๑.  โรงเรียนได้ดำเนินงานส่งเสริมกิจกรรมสภานักเรียน และประชาธิปไตยในโรงเรียน อย่างไร  
     (แนบรายละเอียดโครงการ/รายงานผลการดำเนินกิจกรรม) 
๒.  โรงเรียนได้จัดทำระเบียบ และคู่มือการดำเนินงานสภานักเรียนของโรงเรียน  
     (แนบระเบียบ และคู่มือสภานักเรียนของโรงเรียน) 
๓.  โรงเรียนได้ดำเนินการจัดตั้งสภานักเรียนของโรงเรียนตามคำสั่งโรงเรียนดังแนบ 
๔.  แผนงาน/โครงการ ดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนของโรงเรียนในปีที่ผ่านมา 
     (แนบแผน/การอนุมัติโครงการ/การดำเนินงาน) 
๕.  โรงเรียนมีการจัดอบรมสัมมนาแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ศึกษาดูงานสภานักเรียนของโรงเรียน 
     (แนบโครงการ/กิจกรรม) 
๖.  โรงเรียนมีการสนับสนุนการแข่งขันกิจกรรมสภานักเรียนในทุกระดับ อย่างไร/อธิบาย 
๗.  โรงเรียนมีการนิเทศ กำกับ ติดตาม ประเมินผลการดำเนินงานสภานักเรียนอย่างไรบ้าง 
     (แนบรายละเอียดการนิเทศ ติดตาม) 
๘.  โรงเรียนสนับสนุนสภานักเรียนสร้างเครือข่ายความร่วมมือกับชุมชนองค์กรอย่างไรบ้าง 
๙.  การวางแผนการปฏิบัติงานสภานักเรียนของโรงเรียน ประจำปีการศึกษาต่อไป อย่างไร 
๑๐.  โรงเรียน มีนโยบายในการสร้างความเข้มแข็ง ยั่งยืน ให้สภานักเรียนของโรงเรียนอย่างไร 
๑๑.  โรงเรียนมีการบูรณาการกิจกรรมสภานักเรียน ให้สอดคล้องกับกิจกรรมการเรียนรู้ทุกกลุ่ม

สาระการเรียนรู้ หรือไม่ อย่างไร 
๑๒.  ภาพถ่ายกิจกรรมสภานักเรียนโรงเรียน 
๑๓.  อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
  

 
(..........................................................) 
 ผู้รับผิดชอบงานกิจกรรมสภานักเรียน 

 
 
หมายเหตุ 

การรายงานผลการดำเนินงานของโรงเรียนไม่ต้องรายงานให้ครบทุกข้อ  ขอให้รายงานตามที่
โรงเรียนดำเนินการในปีการศึกษา ...........  



๘๘ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 

 

คณะผู้จัดทำ 
 
ที่ปรึกษา 
๑. นายสุรศักดิ์  เกลี้ยงสะอาด ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
๒. นางปาริชาติ  เข่งแก้ว   รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
๓. นางสาวจิระนันท์  ชาญพลรบ ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา  

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
 
ผู้เรียบเรียง 
นายอับดุลฮาฟิส  แลหะ  นักวิชาการศึกษาชำนาญการ  

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานราธิวาส 
 

 



 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


